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Bienvenido a GESDES-Forms

GESDES-Forms, es el programa disefiado para el llenado de formularios
requeridos por la Aduana Nacional de Bolivia (A.N.B). Este programa viene a
3 ser la segunda versién del programa GESDES-Liquidacion. En este caso se

ha incluido los formularios de la Declaracion Andina de Valor (DAV),
Formulario de Descripcion de Mercancia (FDM), Declaracion Unica de
Importacién (DUI) y el Sistema de Control de Inventarios (SICOIN).

El programa GESDES-Forms, se ha creado como un complemento de Microsoft Excel, esto
permite aprovechar la facilidad ya conocida que tiene Microsoft Excel para el manejo de datos.
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Introduccion

Acerca de GESDES-Forms

Para ayudar en el proceso de llenado de los formularios, el programa GESDES-Forms incluye
las siguientes caracteristicas:

e Guardar informacion de importadores y proveedores en su base de datos.

e Guardar los formularios de los despachos en su base de datos o también
como un archivo de Excel.

¢ Valida la existencia de partidas arancelarias registradas en el arancel del
Sidunea++.

e Verifica que no exista la omisién de datos o que estén en un formato que no
corresponde al campo (por ejemplo fechas).

e Permite realizar busquedas en campos que tienen listados, por ejemplo en
listados de cddigos de pais, unidades de medida, tipos de bultos, etc.

e Migrar datos entre formularios (esto es vélido entre cualquiera de los formularios).

Estas opciones permiten validar los datos llenados, antes de generar el archivo XML para subir a la
pagina de la A.N.B. Se puede aprovechar datos de otros formularios para no repetir la transcripcion de
datos y permite la interaccion con el programa MODBRK de la A.N.B., al generar el archivo .SAD a partir
de los datos llenados en el formulario en Excel que provee el programa.

Iniciando la aplicacion

Para ingresar a la aplicaciéon, abra Microsoft Excel y en el menu principal encontrara
la opcién GEDES-Forms.

INICIO INSERTAR DISERIO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA COMPLEMENTOS GESDES-Forms

S5 T & M e e

. Maostrar Ocultar Muevo Abrir Guardar Arancel Buscar  Ayuda

30| Panel Panel  Formulario Formulario Formulario Dato
|

El programa requiere estar conectados al servidor, seleccionando una de las
opciones de la cinta de opciones del menu, el programa le solicitarad conectarse.

Mo esta conectado al servidor...

Desea Conectarse al servidor?

Cancelar Conectar al senvidor

Si existe algun problema en la conexién con el servidor, puede no existir conexion
por la red al equipo servidor.
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El servidor no responde,
es posible que el programa GESDES-Servidor
no este ejecutandose.

Una vez conectado al servidor, mientras tenga abierto el Excel, no le pedira volver
a conectarse.

Interface de Usuario

Barra de Herramientas

Barra de Herramientas
Mostrar - Ocultar Panel

Los botones de Mostrar Panel y Ocultar Panel, muestran u oculta el panel lateral
de la derecha del Excel, para realizar tareas del formulario que este activo.

H - & s GESDES_Formularios2 - Microsoft Excel w? EH - 0O
INICIO  INSERTAR DISERIO DEPA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA COMPLEMEN GESDES-Form NITROPRO1 ACROBAT EQUIPO  Omar Sejas -

I - L | 1 =

=) =1 o B kae
Mastrar Ocultar Nuevo Abrir Guardar  Arancel Buscar  Ayuda
Panel Panel R ario Formulario Formulario Dato

Panel grie
7 botones para mostrar y

ocultar el panel de tareas
ala derecha de la £ E .
-
1 e B GESDES_Formularios2
3 Lugar:
B | HTRABAJO || DAV
5 Copiardatos atodos los items <==D | SICAIN ” EOLRENRIDS ” (I
DAV - Declaracion Andina del Valor
68, Declaracion e Importador
B ITEM | B9. SUBPARTIDA| 70. Mdmera de la factura | Fecha factura) 1. Mombre de la Mercanci a T11Espec =
7] 1 Proveedor y Transaccion
8 5 Intermediacion y Requisit
9 3 Totales y Declaante
10 4 Validar Datos
n a Observacian Accidn
12 6
13 7
14 8 Panel lateral de
15 9 tareas
16 10
17 1
18 12
19 13
20 14
21 15
22 16
23 17
24 18
25 19
26 20
DAV @ i ] [v]
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Nuevo Formulario

El botén de NUEVO FORMULARIO, creara un formulario en blanco, cada formulario
es un libro de Excel, este libro contiene hojas de Excel como la DAV, FDM, SICOIN y
DUI.

Abrir Formulario

El botén ABRIR FORMULARIO abre la ventana con el detalle de los formularios
guardados en la base de datos del programa. Pero solo se podra recuperar los
datos de un formulario guardado, si tiene abierto un archivo de Excel que
pertenezca al programa.

Abrir
Formulario

En la ventana de busqueda puede seleccionar el campo sobre el que puede buscar,
puede buscar por el numero de referencia, el nombre del importador o por el
nombre del proveedor.

Si realiza una bldsqueda y desea volver a ver los ultimos formularios guardados,
presione en el botén FORMULARIOS RECIENTES.
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o Detall?e de formularios abiertos Seleccione en que campo

va a buscar
FORMULARIO

Muestra los ultimos
formularios guardados en la
base de datos

Ingrese el criterio de
busqueda

Botén para recuperar los datos del
formulario guardado

Guardar Formulario

El boton GUARDAR FORMULARIO guarda los datos de todos los formularios del
archivo en Excel que esta en pantalla (DAV, FDM, DUI Y SICOIN), estos datos se
guardan en la base de datos del programa. El programa solo guarda los datos, no
asi cualquier configuracion que haga a las hojas de Excel, como resaltado de
celdas, color del texto, etc.

M

Guardar
Formulario

En la ventana de guardar formulario, el programa le sugerira un nidmero de
referencia, que puede ser el que tenia inicialmente el archivo o el que ingreso en
uno de los formularios llenados.

Si ingresa un numero de referencia que ya existe en la base de datos, se
sobrescribiran los datos de ese formulario guardado en la base de datos (el
programa le advertira de esta situacion).
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Ingrese el nimero de referencia

Formularios recientes

Proveedor

Eliminar

También puede
sobreescribir con el
nimero de referencia de
PRUEBA un formulario guardado

anteriormente

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Botdn para eliminar
un formulario
guardado en la base

e catos

Arancel

El botén ARANCEL permite consultar la base de datos del programa, con los datos
del arancel.

I

Arancel

En la ventana de busquedas del Arancel, puede buscar ingresando por lo menos 4
caracteres de la partida arancelaria, o también buscar en la descripcion de la
mercancia, ingresando cualquier texto que pueda contener esta descripcion.
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o' Arancel ANB.

Puede buscar

o cripcion que desea buscar en el Arancel: W ingresando por lo
vuelve P.A del capitulo. también puede buscar por palabras) menos 4 caractres
delaP.A.

e s
0 APAR RIAL PARA REVEL ATICO DE PELICULA FC AFICA, PELICUL EMAT ]
501050.00.000 | - LOS DEMAS APARATOS Y MATERIAL PARA LABORATORIOS FOTOGRAFICOS O CINEMATOGRAFICOS; NEGAT
901060.00.000 |- PANTALLAS DE PROYECCION
901090.00.000 | - PARTES Y ACCESORIOS

También puede buscar por un
texto que contenga la descripcidn
de la mercancia

Buscar Dato

El botén BUSCAR DATO, permite realizar busquedas en celdas donde existan listas

desplegables, esto también incluye en celdas de cédigos de pais.

En la ventana de busqueda, la lista desplegable cambia en funcion de la celda sobre

la que se presione BUSCAR DATO, para realizar la busqueda

Buscar Dato

Buscar por:

Codign  Descripcian

Lista desplegable

para realizar
busquedas

Si el texto que busca esta al inicio de las palabras registradas en el listado, se
desplegara en un listado los elementos que coincidan de la lista .
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Si el texto que busca no se encuentra al inicio, se desplegara en la parte inferior,
todos elementos que contienen el texto buscado, después de presionar BUSCAR o
ENTER.

Buscar Dato

Buscar por: g6

Codigo esc:n'pcién

PALABRA BUSCADA QUE
NO ESTA AL INICIO DE
LOS ELEMENTOS DE LA

LISTA

Panel Lateral

Panel Lateral

La BARRA LATERAL, dependiendo del formulario seleccionado, despliega las
opciones del formulario correspondiente.

GESDES Formularios1 vx
Barra de botones
H.TRABAJO DAV DUl para cambiar de
ersion actua SICOIN COPIAR DATOS m formulario
ALISHES Declaracion & Importador
bl -‘ .‘ o e botones
ane |la versid Intermediacion y Requisit S
completar
ValidarDatos | Recuperar XML Generar XML datos del
Obsel Accion formulario
alld < HE Despues de validar lo
Dato ambié dato ~ ~
D
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Copiar Datos

El botén COPIAR DATOS permite migrar datos entre los formularios. Por ejemplo si
esta seleccionado la DAV presionando COPIAR DATOS migraré los datos de la DAV
a cualquiera de los otros formularios.

o) GESDES - Copiar Datos entre formularibs — X

Seleccione al formulario donde desea copiar los datos:

DUI
SICOIN

DAV

HOJA DE TRABAJO

FDM

Edicion del Item

Para modificar los datos de un item con la ventana de ediciéon, marque una celda de
la fila que quiera modificar y presione el botén EDICION DEL ITEM. Este botdn esta
presente en todos los formularios.

Prorrateos

En caso de que existan datos que pueda prorratear en el formulario, presione el
botén PRORRATEOS.

10
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Validar Datos

El boton VALIDAR DATOS verifica los datos consignados en el formulario para
identificar errores, los errores que validara son:

e Verificara si faltan llenar datos en campos cuyo llenado es obligatorio
e Sila cantidad de caracteres excede lo permitido en un campo
¢ Si el formato de una celda de tipo fecha es correcto: dd/mm/aaaa

e Sila partida arancelaria esta registrada en el arancel del SIDUNEA++, el
sistema tiene la opcion para actualizar las tablas del SIDUNEA++(esta
opcidn esta presente en la version anterior del programa, que comparte la
misma base de datos con la nueva version del programa GESDES)

e Si el total consignado coincide con el sumado de columnas que tienen esa
caracteristica

Otra funcién que tiene el boton VALIDAR DATOS es de corregir los datos, en las
siguientes situaciones:

e Todo dato que este en minusculas, los convertird en mayusculas

e Siuna celda de tipo numérico contiene mas decimales de los permitidos en
ese campo, se redondeard a la cantidad de decimales permitidos para ese
campo

e Si un celda no corresponde que este llenado, lo borrara

e Celdas que tienen un valor por defecto y esta se encuentre vacia, lo
completaréa con el valor por defecto (Por ejemplo en el SICOIN el campo
TIPO MONEDA por defecto solo puede ser USD)

GESDES_Formularios! -

En caso de existir errores, se detallara los errores encontrados. Estos errores
pueden ser:

e Omisién del llenado de una columna entera de datos
e Omisién en el llenado de los datos de cabecera
e Error en los datos de un item

Para identificar el error en concreto, presione el botéon CORREGIR, este le
desplegara la ventana de edicidén ya sea de la cabecera o del item. En caso de ser el
error la omisiéon del llenado de una columna entera de datos, le mostrara la primera
fila de la columna en cuestion.

11
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Presione el boton
corregir para
identificar el error

Error encontrado en Observacion
los datos de Cabecera : Emor en Declaracion & Import ..
cabecera

Error en un item en
particular

Recuperar XML

El boton RECUPERAR XML le permite recuperar los datos de un archivo XML. Por
ejemplo si esta en el formulario de la DAV y presiona RECUPERAR XML no solo
puede recuperar un XML de una DAV, también puede recuperar el XML de un FDM o
un SICOIN y los datos se acomodaran en los campos que correspondan en la DAV.

Generar XML

El botébn GENERAR XML le permite generar el archivo XML en la carpeta que
corresponda al formulario que haya llenado:

e Siesla DAV en la carpeta C:\DAV
e Sies el FDM en la carpeta C:\FDM
e Sies el SICOIN en la carpeta C:\SICOIN

Antes de generar el archivo, el programa realizara el proceso de VALIDAR DATOS,
que se detall6 lineas arriba. Mientras no se valide los datos correctamente, no se
procedera con la generaciéon del archivo XML.

12
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Genzrar XML

Hojas de Excel

Hoja de Excel

Todos los formularios como la DAV, FDM, DUI y SICOIN estan en un solo libro de
Excel, y cada uno de los formularios, es una hoja de Excel.

Existen celdas con diferentes tipos de datos, algunos son de tipo numérico, fecha,
texto y por ultimo los que contienen listas desplegables. Las celdas de este dltimo
tipo, requieren que solo se pueda seleccionar de la lista desplegable.

le Uocumento:  Lugar:

los items | <<==D escripciones Minim
ura T1. Mombre de |2 Mercancia T1.1Especiticar m
= Celda con lista
17 ASPIRADORA -
2 CAMARA FOTOGRAFICA desplegable

10 CELULAR

7COMPUTADORA

1 0vD

JEQUIPO DE SOMIDO

TS FERTILIZANTES

4 LAYADORA hd

Para tener una referencia de la caracteristica de los datos de una columna, pasando
el puntero del mouse sobre la descripcion de la columna, le desplegara la
informacioén respecto a las caracteristicas de los datos que corresponden a esa
columna.

B ; )
«~| subpartida Arancelaria: —
Ingrese |a partida arancelaria con 10
digitos

53,
ITEM | 65. SUEPARTIOAL ¥

1
2

[F1. Mombre de la Mercanci:

Edicién de datos en Excel

Puede aprovechar las facilidades que tiene Excel en la edicidon datos, copiar una
celda y pegar a otras filas, arrastrar una celda para auto numerar. También puede
copiar un item de una fila de datos y pegar a otras filas.

13
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68.
6 I:}I| ITEM |ES.5LEF'#HTIJA| 70, Ndmers de la facturs | Fecha fsctura T Nombee de (s Mercanois
17 0813200000 N1TAS02D21 140472017 55595 OTRO o

Seleccione una fila entera, lo

copia y pega a otras filas

Puede cambiar de color las celdas, colocar férmulas y copiar datos de otras hojas

de Excel.
V} Consejo

Si va a copiar datos de otras hojas de Excel, evite copiar
férmulas, para ello use la opcién PEGAR VALORES.

Botones dentro de las hojas de Excel

Dentro de los formularios existen botones que permiten en algunos casos desplegar
formularios y en otros mostrar u ocultar columnas.

Boton que oculta
o muestra un
conjunto de

Botén que despliega

: columnas
un formulario

Copiardatos a todos los iems |

. Mimero de la factula] Fecha factula] T1. Nombre de la Mercancia ] T1.1Especificar mercaderia ] T2 MARCA ] T3 TIPO ]

OInformaci()n

Los botones que ocultan o muestran las columnas ocultas
tienen en su descripcion los caracteres >>> para mostrar las
columnas ocultas 0 <<< para ocultar columnas.

Estos botones son parte de las hojas de Excel y dependen de las macros que se
guardan junto con el libro de Excel. Esto quiere decir que si el libro de Excel del
programa no se guarda como LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS estos
botones dejaran de funcionar (esto aplica cuando se guarda como un archivo de
EXCEL, que es diferente que cuando se guarda en la base de datos del programa
con el boton GUARDAR FORMULARIO). Para volver a habilitar los botones, se debe
guardar los datos de los formularios con el boton GUARDAR FORMULARIO y
recuperar estos datos en un NUEVO FORMULARIO donde estén nuevamente
habilitado las macros.

14
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V"‘*{Consejo

Se aconseja no insertar hojas de Excel, esto causara
problemas al programa para identificar los formularios que
contiene el archivo. También debe evitarse cambiar de
nombre las hojas de Excel o eliminarlas.

V”“(Consejo

No debe borrarse columnas, tampoco adicionar
columnas en medio de las que ya estan definidas. Puede
hacer uso de las columnas que estan después de la ultima
columna a la derecha.

V”“(Consejo

Si va a colocar alguna informacion al final de la hoja de Excel,
se le aconseja dejar una fila vacia, para que el programa no
tome en cuenta los datos que coloque en las filas posteriores.

15
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Obteniendo Ayuda

Para obtener ayuda encontrara en la barra de herramientas el boton Ayuda. Este
botén le desplegara la ayuda en linea del programa.

ﬁCo nsejo

Si tiene abierto un formulario en particular, le mostrara la
seccion del manual en linea de ese formulario.

Para conocer los datos de contacto del proveedor del programa, presione el boton
31-SOLUCIONES INFORMATICAS.

Si.-Soluciones
Informaticas

Puede obtener ayuda sobre un control (campo de edicién, lista desplegable o
botdén) de un formulario de edicidn, presionando sobre el botén en forma de signo
de interrogacion de la ventana de edicidon y seleccionando el control sobre el que
necesita informacion.

"DAY - Declaracién elmportador

Se desplegara —

informacion Ingrese el nimer de ’
Referencia, no pusde contener [N mouse y seleccione el

Haga un click con el

3l £ o 44 Ao
sobre el control y | caacterss <> "\ /| campo sobre el que - .

desea ayuda

5.2 Especifigue 5.3 Nimero 544 B 0 Jimears 6.4 Afo

ﬁCo nsejo

También puede obtener informacioén si presiona la tecla
F1 dentro del control que desea ayuda.

16
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Tutorial de Inicio Rapido

Llenado de Formularios - Informacién General

Llenado de Formularios - Informacién General

Crear un nuevo formulario

Para comenzar a llenar un formulario, ingrese al Excel y seleccione dentro del menu
GESDES-Forms la opcion Nuevo Formulario. Seleccione el formulario que desee
llenar en el panel lateral.

Puede recuperar los datos de un despacho con el botén Abrir Formulario de la barra
de herramientas o también recuperar un libro de Excel guardado.

Edicion de datos

No existe un orden para el llenado de los datos, puede empezar llenando el detalle
de items o los datos de cabecera.

VZConsejo

Para un llenado mas rapido del formulario, es mejor si llena
por columnas.

En todos los formularios en el panel lateral de la derecha encontrara el botén de
EDICION DEL ITEM.

4

Este botdn abre la ventana de edicion del item que este seleccionado, le servira
para llenar descripciones minimas por ejemplo en la DAV y FDM, o también para
identificar los errores que existan en los datos del item.

OI nformacion

La Unica razén por la que sera necesario llenar los datos del
item con la ventana de edicion sera para las descripciones
minimas de mercaderias que no sean del tipo 99999 OTRO.
En otros casos lo puede hacer directamente dentro de la hoja
de Excel.

17
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La primera columna identifica el nimero de item, si copia una fila y pega los datos
a otras filas, no se preocupe por la correlatividad cuando presione el botén
VALIDAR DATOS corregira esa situacion.

En los formularios donde este el boton COPIAR DATOS A TODOS LOS ITEMS, le
ayudarda a copiar varios datos a la vez a todas las columnas, para identificar el total
de items, el programa recorrera hasta encontrar una fila sin datos.

El color de las columnas indica si su llenado es obligatorio u opcional.
Las columnas que tengan el color azul, su llenado es obligatorio.

E3. SUBPARTIDA | T0. Momero de la factura

Columnas de color verde, su llenado esta condicionado, en algunos casos es
obligatorio, en otros depende de los datos consignados, de todos modos cuando
haga VALIDAR DATOS el programa le indicara si es obligatorio su llenado.

h

T2 MARCA T3 TIPO Td: CLASE

Esta condicién por ejemplo existe en las columnas de descripciones minimas,
porque estas columnas dependen del tipo de mercancia.

omformacic’)n

La columna Unidad Partida Arancelaria tiene el color verde,
no es obligatorio su llenado, porque el sistema completa este
dato al presionar VALIDAR DATOS

Existen columnas con un color verde claro, estas columnas no son obligatorias su
llenado, en realidad dependen de lo que indique el sistema cuando presione
VALIDAR DATOS.

d

a1 7 a8 13

Esta condicion existe en las ultimas 4 columnas de descripciones minimas (también
en el SICOIN en los DATOS DE SALIDA porque solo se requiere llenar para generar
el SICOIN de salida), esto porque solo se aplica en tipos de mercancias como
vehiculos o ventiladores.

Se puede ocultar o mostrar grupos de columnas, esto les servird para tener una
vision mas limpia de la hoja de Excel para el llenado de los datos mas relevantes.
También por defecto existen columnas ocultas porque su llenado no es muy
frecuente, como el caso de ADICIONES Y DEDUCCIONES. Si luego de validar los
datos, existen errores entre los datos de las columnas ocultas estas volveran a ser
visibles.

Llenado de Descripciones Minimas
Formularios como la DAV y el FDM tienen campos para el llenado de descripciones

minimas. El llenado de estos datos depende del tipo de mercaderia que uno vaya a
llenar.
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El llenado de las descripciones minimas de mercaderias del tipo 99999 OTRO se
realiza directamente en las columnas de color verde que van desde el campo
MARCA hasta OTRAS CARACTERISTICAS, estos campos no tienen listas
desplegables, por lo tanto se puede editar dentro de la misma hoja de Excel.

Si va a llenar un tipo de mercaderia distinta a 99999 OTRO su llenado debe
realizarlo con el botén EDICION DEL ITEM (seleccione cualquier columna del item a
editar y presione el botdn de edicién). Puede llenar solo los datos de descripciones
minimas y luego cerrar la ventana de edicion, los demas datos los puede llenar
directamente en la hoja de Excel.

VIConsejo

Si va a llenar varios items de un tipo de mercaderia que no es
99999 OTRO puede llenar las descripciones minimas del
primer item y luego copiar los datos del primer item a las
demas filas. Los datos que difieran de los demas items los
modificara con el botén EDICION DEL ITEM (esto es necesario
si el dato depende de una lista desplegable estos datos
comienzan con digitos que identifican el cédigo del dato
dentro la lista desplegable).

Columnas de totales

Existen columnas destinadas para consignar totales y debajo se despliega la suma
de la columna.

El\}' TOTAL ADICIOMES!
FACTURA | DEDUCCIONES

TOTALES 0.000) 0.000]
SUNADOD 0.000 0.000

Celdas para
consignar totales

Celda que

despliega la suma
de la columna

OI nformacion

Las celdas de las sumas, tiene férmulas en Excel para
desplegar la suma, si por accidente borra o cambia la formula
el programa repondra la formula original cuando presione
VALIDAR DATOS.
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Si existe diferencia entre lo consignado y lo sumado, el programa le hara notar
cuando valide los datos.

Detalle de errores después de validar datos

Si existen errores luego de VALIDAR DATOS, estos se desplegaran de 2 maneras.

En un caso algunos errores se despliegan con un mensaje de error, como cuando
existe diferencia entre el total consignado y la suma de la columna. En esos casos
el cursor se desplazara a la celda que produce el error.

|Il‘t\IES|l PAGOS OTROS

JOMES)| TOTALFOE | INDIRECTOS | DESCUENTOS PAGOS TRAMNSFC
0.000 0.000 0.000) 0.000) 0.000) 3
0.000 E77.000 0.000 0.000 0.000 &

AdicionesD educd

= El total del Valor FOB
i no coincide con lo sumado

o

Aceptar

En otros casos se detallara en el panel lateral los errores encontrados. Entre los
tipos de errores que se detallan estan:

¢ Sitoda una columna no tiene datos, desplegara un solo error y al presionar
el botdn corregir el cursor se desplazara a la primera fila de la columna en

cuestion.
Chservacion Accion
Fafia benar - E dear Mercadena Comeqr

e Cuando existe un error en un item en particular (también si faltan datos o
existe un error en los datos de cabecera), el error identificara el item que
causa el error y al presionar el botén corregir se desplegara la ventana de
edicion del item para identificar los errores encontrados en el item.

Observacidn Accion
Bm 2: Emor en bos dafos consignados. Coeregr

Los datos que causan el error se identifican con un icono rojo en el lado derecho del
dato. Si pasa el puntero del mouse sobre este icono le mostrara una descripcion de
la causa del error.

81.2: CUANTITATIVOD 2

. Identifica el dato y

21.3: FORMA DE PRESENTACION la causa del error
1 IMIMAT
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21

omformacic’)n

Cuando se valida la subpartida arancelaria, el programa valida
con el arancel que tiene registrado del SIDUNEA++, esto
implica que no puede registrarse una partida que no esté
vigente en el arancel. Al validar la partida arancelaria,
también se desplegara informaciéon de la partida como ser la
UNIDAD DE PARTIDA ARANCELARIA

OInformacién

Para actualizar el arancel del SIDUNEA++ y otras tablas
relacionadas, se debe ingresar con la version anterior del
programa 3i-GESDES e ingresar al ment ARCHIVO luego
seleccionar ACTUALIZAR TABLAS DEL SIDUNEA, antes de
proceder con la actualizacion debe tener cerrado el programa
MODBRK. Después de realizar la actualizacion, cierre el Excel
y vuelva a ingresar para que reconozca el nuevo arancel.
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Llenado de la DAV

Llenado de la DAV

Informacién complementaria para el llenado de la DAV, esta dentro de Llenado de
formularios - Informacién General.

Detalle de Items

i"""<C:onsejo

Para un llenado mas rapido del formulario, es mejor si llena
por columnas.

Comience llenando las primeras columnas, puede llenar la subpartida, el nimero de
factura o el nombre de la mercancia. Esto le permitira establecer el total de items
que tendra el formulario.

Para el llenado de los demas datos que prosiguen, como las descripciones minimas,
estado de la mercancia, pais de origen, embarque o adquisicion, etc. puede hacer
uso del boton COPIAR DATOS A TODOS LOS ITEMS. Este desplegara el siguiente
formulario (si el botén no responde es porque la hoja de Excel no tiene habilitado
las macros, proceda con los siguientes pasos para volverlos a habilitar)
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B Cqpiar Datos a todos los ltems — b
AR DATOS A Ti

mero de a factura I oo

72. Marca

73. Tipo

75. Modelo

81.1 Cuantitativo 1

tado [Seleccione]

o de fabricacion

[Seleccione]

[Seleccione]

[Seleccione]

[Seleccione]

117. Ndmero Casilla _

[Seleccione]

119. Tipo de Cambio 120. Namero Casill= | | [ R
121. Moneda de negociacion 3 [Seleccione]

123. Namero Casilla

El objetivo de este formulario es repetir el dato ingresado en todos los items del
formulario (también puede copiar y pegar los datos).

El llenado de las descripciones minimas ya se ha detallado en la seccion de
informacién general.

Las celdas de cédigos de pais, como son las de pais de origen, de embarque y
adquisiciéon, permiten llenar tanto por el nombre del pais, como el cédigo. Si coloca
el nombre de un pais, cuando presione VALIDAR DATOS el programa buscara en la
base de datos el nombre del pais y lo reemplazara por el codigo del pais
correspondiente.

También puede realizar la busqueda del cédigo del pais con el boton BUSCAR
DATO.

Las columnas de totales, son datos que se pueden prorratear, para esta tarea tiene
el boton PRORRATEOS que desplegard el siguiente formulario.
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o' DAV - Prorrateo

Se prorrateara x

[Seleccione]

Total Factura *

[Seleccione]

Adiciones/Deducci

. “0B Total * - [Seleccione]
Despliega u
oculta las Se prorrateara x
opciones para el - [Seleccione]
prorrateo de '
adiciones y
deducciones

[Seleccione]

[Seleccione]

\ialor FOB ~ Establece el

valor por el

que se

prorrateara
# Campos obligatorios
Este formulario también permite prorratear ADICIONES Y DEDUCCIONES

presionando el botén MOSTRAR ADICIONES / DEDUCCIONES desplegara las
opciones de prorrateo.

£3. Liastos totales de transporte Valor FOB “
f4. Costos totales de seguro - [Seleccione] M

Caodigo otra Adicion

01 Comsones y s gas +
T2 U
. -
Defina el valor por . E=Z .
el que prorrateara . o
quep Cddigo de la

la adicion Seleccione] o .
adicién a aplicar

_
_dl
Otras Deducciones Se prorrateard x Cadigo otra Deduccion

[Selecciong] - [Seleccione] <

Campos obligatorios

Datos de Cabecera

Complete los datos de cabecera de la DAV, presione en el boton DECLARACION E
IMPORTADOR.
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Declaracion & Impotador

Este desplegaréa el formulario siguiente.

C) DAVDec\aracién e Importador _ X

DECLAR/

* Referencia [U:EEFL

4. Resolucién
3.2 Especifique 3.3 Nimero 34 Afo 4.1 Tipo 4.2 Especifigue 4.3 Namero 4.4 Afio

EEIE B S I U S s B

5. Resolucidn 6. Resolucidn
5.1 Tipo 5.2 Especifique 5.3 Nimero 54 Ao 6.1Tipo [ = 6.3 Nimero 6.4 Afio

——-——-

CB Cochabamba - o

P S ~ Puede buscar los datos del
3. Coaigo Mivel Lomerc (. Espec € . Lhic .
I - ENTT et ol NUMERO D
inorista - AMG .
ingresando el NUMERO DE
13. Codigo Pais 14. Teléfono - ( 39999939 5. Fax

DOCUMENTO

# Campos obligatorios

Al presionar el botéon BUSCAR desplegara el detalle de los importadores registrados
en la base de datos del programa.

o5 Datos del Importador _ be

IMPC R

Tipo de Documento Mimero de Documento Lugar Documento

(Ddlgo Nivel Comercial Especifique

BEENNNN | Dotonss pare guarda, -

actualizar y eliminar
Codigo Pais Teléfono - (999)99959399 q
importadores

Tipo  MNum.
Doc.  Doc.

Detalle de importadores registrados en la base de datos del
programa

# Campos obligatorios

Llene los datos de PROVEEDOR Y TRANSACCION

Provesdor y Tranzaccion
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Llene los datos necesarios del proveedor (campos marcados con asterisco).

DAV - Proveedor y Transaccidn

FROVEEDOR

17. Nombre o razén social 18. Codigo Condicicn

21. Ciudad

26. Mumero de Facturas

27. Nimero del
documento

19. Especifique 20. Direccion

23 Teléfonn 24 Fax

Puede buscar los datos
del exportador en la
base de datos
ingresando el NOMBRE

29. Forma de Pago 30. Especifique

N (occor 1

33. Codigo Forma de envio 34. Codigo Maturaleza de |a Transaccion

W [Seleccione] -~ BN [Seleccione]

36. Condiciones de entrega Lugar
 (Sseccoe) 3 -

# Campos obligatorios

37. Especifique

O RAZON SOCIAL

fique

0. Especifique

38 Valor Total

Al presionar el botéon BUSCAR desplegara el detalle de los proveedores registrados

en la base de datos del programa.

Datos del Proveedor

FROVEEDOR

Nombre o razén social Cédigo Condicién
o 02 Distribuidar
Ciudad Cédigo Pais

Corren electrénico

Nivel ) -
Comercizl  DiecEio

Botones para guardar,
actualizar y eliminar

# Campos obligatorios

Detalle de proveedores registrados en la base de datos del
programa

Complete datos de INTERMEDIACION Y REQUISITOS.

Por defecto este formulario se ha llenado con valores que suelen llenar en la

mayoria de los casos.
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DAV - Intermediacion y Requisitos [4 *

40. Cadigo Tipo intermediacian 41. Especifique
[Seleccione]

Campos llenados
por defecto

51. Exish de condiciones o
contrap 7

9. Existencia de Restrice 50. Codig
digo Tipo de la condicidn o contraprestacic

[Seleccione]

m Puede

[Seleccione]

58. Codigo Tipo vi 3 e > 1. Nimero d
Aduana de las

P 0
Secoone - [l sz - E—

ha

: Campos obligatorics

Por ultimo llene los datos de TOTALES Y DECLARANTE

Complete los totales y datos del declarante, puede también copiar los datos del
importador entre los datos del declarante.

DAY - Totales y Declarante ? *
VALORES TOTALES
3 lor FOB total
almente Pagado o por pagar Total
ga hasta lugar de importacion
63.1 Gastos de transporte, manejo v & rior hasta el lugar d barque *#
63.2 Gastos de transporte hasta el puerto de transito
63.3 Gastos de transporte « uerto de transito o lugar de embarque hasta lugar de importacidr *
63.4 Gastos de Carga, descarga y manipulacion

£3. Gastos totale

Copia los datos del SNSACCION TOTAL DECLARADO
importador en los campos
del declarante

1 lipo 128.£ Numero 128.3 Lugar bre o razon al

ECTI  — T | S—

130. Ciudad idos y nombres de quien firma la Declaracién

aracion _as 5 es en la Declaracion

# Campos obligatorios
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Recuperar XML

También tiene la opcidon de recuperar los datos de un archivo XML generado desde
la DAV offline de la A.N.B. o por el mismo programa.

También puede recuperar datos de otros tipos de formularios, un SICOIN o FDM.
Cuando se recupera datos de otro tipo de formularios, el programa modificara los
datos de acuerdo a las caracteristicas propias de la DAV, por ejemplo si recupera
datos del SICOIN en el caso de la partida arancelaria, reducira el numero de
caracteres de 11 digitos a 10. En el caso de la unidad comercial, convertira los
codigos de unidad de medida del SICOIN a las unidades de medida de la DAV, por
ejemplo en el SICOIN se utiliza el codigo 60 para UNIDAD y en la DAV el codigo 24.

Generar XML

Cuando genere el XML, el programa antes de generar el archivo, procedera a
realizar una validacién de los datos.

y 4

Genarar XML

Si la validacién no contiene errores, desplegara un mensaje indicando el nombre
del archivo generado dentro la carpeta C:\DAV.

GESDES-DAY

Se generd el archivo correctamente!!!
El nombre del archivo es PRUEBA xml
Lo puede recuperar de la carpeta CADAY

Desea abrir la pagina dela ANB. 7

]

Si el archivo supera los 512 Kb, el programa lo comprimira en formato .ZIP
notificandole de esta situacion.

GESDES-DAV X

Se generd el archivo correctamente!!!
El archive XML superd los 512 Kb,
por lo que se generd un archive comprimido en formato JZIP

con el nombre PRUEBA.zip

Le consultara si desea abrir la pagina de la A.N.B., en caso de aceptar, abrira en el
navegador que tenga definido por defecto en Windows la siguiente pagina:

http://anbsawll.aduana.gob.bo:7601/dav/
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Pagina que corresponde a la version online de la DAV de la A.N.B., donde debera
seleccionar FORMATO XML y recuperar el XML generado por el programa.

Copiar Datos

Puede copiar todo dato que tenga registrado en la DAV a otro formulario. Para
copiar datos tiene el botén COPIAR DATOS. Este desplegara el siguiente formulario.

a5l GESDES - Copiar Datos entre formulariof* - X

cione al formulario donde desea copiar los datos:

SICOIN
—

DAV

Si va a copiar datos a la DUI, debe definir como quiere armar la descripcion
comercial para la DUI.

ot Armar descripcién comercial G = =

ion comercial
Omitir las siguientes palabras
SIN REFERENCIA
S/REFERENCIA
= Rl S /REF
[Seleccione] S/MARCA

- S5/MODELD
[Seleccione] S/TIPO

[Seleccione]

[Seleccione]

[Seleccione]

El campo DESCRIPCION
En la pagina de informacic

antes de
Repetir descripeidn comercial en la pagina de informacidn

PAGINA DE INFORMACION
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Puede incluir ademas del nombre de la mercaderia, la cantidad y cualquiera de los
datos de las descripciones minimas. El orden que seleccione definira la posiciéon del
dato en la descripcion. Puede establecer otras caracteristicas como usar el campo
informacioén adicional en la DUI para que continue la descripcion. Pruebe las
opciones que tiene dentro de la ventana y vea el resultado de su seleccion
presionando el boton ARMAR DESCRIPCION. Presione CONTINUAR para desplegar
la DUI con los datos copiados.

Cuando copie datos a otro formulario, el programa modificara los datos de acuerdo
a las caracteristicas del formulario de destino; por ejemplo si copia datos al SICOIN
en el caso de la partida arancelaria, adicionara un cero a la derecha a las partidas
arancelarias porque la DAV usa 10 digitos y el SICOIN 11 digitos. En el caso de la
unidad comercial, convertira los cédigos de unidad de medida de la DAV a las
unidades de medida del SICOIN, por ejemplo en la DAV se utiliza el cédigo 24 para
UNIDAD y en el SICOIN el cédigo 60.

Llenado de la DUI

Llenado de la DUI

Informacién complementaria para el llenado de la DUI, esta dentro de Llenado de
formularios - Informacién General.

Detalle de Items

VZConsejo

Para un llenado mas rapido del formulario, es mejor si llena
por columnas.

El campo DUI NO. tendra el valor 1 por defecto (sino lo llena luego de validar los
datos el programa le asignara un 1), este dato le permite dividir en mas de una DUI
este le sirve para crear parciales, debe identificar con niumeros del mismo valor las
DUIs que irdn a una DUI.

|Nr0_ de Referencia:  Tipo de Documento:  Nro. de Documento:
Este,dato,define el Numero,de  DUI Datos DescCeom

| ITEM | DI D] SUBPAF!TIDA] DESCRIPCION COMERCIAL INFORMACION

r

1 1 B7141080000 SET.VALVULAS MARCATOSSA

Estos items
iran a la DUI
No. 2

Los campos de CANTIDAD, UNIDAD y ESPECIFICAR UNIDAD son datos
informativos, estos se han pensado para poder realizar la conversion de la unidad
segun factura a la unidad de la partida arancelaria. El campo UNIDAD PARTIDA
ARANCELARIA no se debe llenar, este dato lo define el programa luego de VALIDAR
DATOS.
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También puede realizar la busqueda del codigo del pais con el boton BUSCAR
DATO.

El campo CANTIDAD DUI CAMPO 41 DUI se define en funcion de la unidad de la
partida arancelaria, si quiere realizar la conversion de la unidad segun factura,

puede hacer uso del boton APLICAR FACTOR DE CONVERSION que desplegara la
siguiente ventana.

ol Cantidad DUI - Factor de Conversién " — >
APLICAR EL SIGUIENTE FACTOR DE CONVERSION

Bidon

Bolsa

Caja

Centimetro
Centimetro Ciibico
Centimetro Cuadrade
Galon

Hojas

Lata

Litror

Metro

Metro Cuadrado
Metra Ciibico
Millar

Onza

Par

Fie

Pulgada

Rollo

Set o Juego
Tonelada Metrica
Yarda

Solo valores mayores a cero seran tomados en cuenta

ot o o Cnversi

Informacion

Si el botén APLICAR FACTOR DE CONVERSION no responde es
porque la hoja de Excel no tiene habilitado las macros,
proceda con los siguientes pasos para volverlos a habilitar.

Lo que debe realizar es establecer el factor de conversiéon por ejemplo si la unidad
de la factura esta en SET O JUEGO y establece el factor de conversion en 12 para
esta unidad, el programa cada vez que encuentre la unidad 22 SET O JUEGO
multiplicara la cantidad segun factura por 12 y el resultado lo colocara en la
columna CANTIDAD DUI.

olnformacién

También puede usar formulas como en cualquier hoja de
Excel, en el caso de la CANTIDAD DUI por ejemplo.
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Si la partida arancelaria tiene UNIDAD RITEX el programa identificara los items que
tengan unidades RITEX y por defecto establecera con cero la cantidad RITEX si
desea modificar este dato presione el botén CANTIDAD RITEX>>> para mostrar las
columnas que contienen estos datos.

Las columnas de totales, son datos que se pueden prorratear, para esta tarea tiene
el boton PRORRATEOS que desplegara el siguiente formulario.

gl DUI - Prorratec b - *

Valor FOB ° Se prorrateara x

Bultos [Seleccione] il W V/alores enteros
Peso Bruto [Seleccione] L8 B Valores entercs
Peso Neto . W Valores enteros

Campos obligatorics

Cancelar Prorratear

En el caso de los bultos se puede prorratear por el VALOR FOB, PESO BRUTO, PESO
NETO, CANTIDAD DE ITEMS y CANTIDAD DUI.

En el caso del peso bruto se puede prorratear por el VALOR FOB y por el PESO
NETO.

En el caso del peso neto se puede prorratear por el VALOR FOB y por el PESO
BRUTO.

En los 3 casos opcionalmente puede definir si desea que se prorratee con valores
enteros.

Para llenar las marcas en bultos, embalaje, régimen, régimen extendido, acuerdo,
documento de embarque e identificaciéon de contenedores, puede repetir un dato

ingresando o seleccionando de la lista en la fila de color amarillo y presionando el
botén COPIAR DATO(S) A TODOS LOS ITEMS.

Copiar Date(s) a todos los ftems | J

T T
r
4000 000

Escriba o a " a0 ooo Copie los
setljeicione los 200 " 000 datos a todos
atos que los item
desee copiar a presionando

4000[ 000

Régimen
Régimen Extendido

todos los items el botén

Datos de Cabecera

Datos de Cabecera
- Datos del Imp./Exp.
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Presionando el botén DATOS DE CABECERA desplegaré la siguiente ventana.

a! DUI - Datos de Cabecera had — b

SDELADU

Aduana Tipo de Paliza leferencia del Declarante

) oo ]

Tipo de Documento de |dentificacidn  Mimero de Documento de |dentificacidn Mombre Importador
. .
Permite buscar por
el nombre del
proveedor en la

Membre o Razén Social

_ -. base de datos de| 1N

Ciudad Codigo Pais

I

programa

Man 10. Pais Ultima Proce i 11. Pais Transaccidn

I Seeccore]

15. Pais de Exportacidn 25, Modo Trans. Frontera 26. Modo Trans. Interior

[Seleccione] [Seleccione] [Seleccione]

28 Aduana de Ingreso al Pais 30. Localizacion Mercancias

20. Condiciones de Entrega (INCOTERR

1]
[Seleccione] -

28. Tipo de Pago

Busca el puerto de
embarque en la base de
datos del programa

[Seleccione]

43. Método de Valoracion

[Seleccione]

+ Campos obligatorios

Defina todos los datos obligatorios (campos marcados con asterisco), los datos de
la TRANSACCION no es obligatorio su llenado, puede completarlo en el MODBRK del
SIDUNEA++.

También puede recuperar los datos de proveedores guardados en la base de datos
presionando el botén BUSCAR, también puede buscar puertos de embarque.

Para llenar la nota de valor, presione el botén TOTALES Y N. DE VALOR.

Totales v M. de Walor
- Bultos Pesos Imptos

Se desplegara la siguiente ventana.
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BE DUI - Totales, Mota de Valor e Impuestos — >

IMPUESTOS
one el Nro. de DUI
leulo de impuestos:

Bultos ~ G.A

Peso Bruto (Kg) ~ VA

Peso Meto (Kg) ~ ICE

Otros Impuestos

NOTA DE VALOR
Tasa de Cambio
FOB Total (USD)

Fletes | v Il

Sequro
Otros gastos
Otras erogaciones

Deducciones

# {Campos obligatorios

Complete los datos obligatorios (campos marcados con asterisco). Si desean que el
programa realice el célculo de impuestos, presionen el botén CALCULAR
IMPUESTOS, este célculo se realizara en funcién de la partida arancelaria de cada
item, también se tomara en cuenta los acuerdos comerciales y las exoneraciones.

OInformacién

Existen acuerdos y exoneraciones que NO estan definidas en
el célculo de impuestos.

Presione el botén DOCUMENTOS para el llenado del detalle de documentos.

Documentos
- Documentos DU

34



Manual de Usuario GESDES-Forms

Este desplegara la siguiente ventana.

o5 Documentos DUI = X

DOCUMENTO

| e |
C FEmitide por
Pucde | A— N

N recuperar los Fecha Decumento Importe

‘[ documentosde N Opciones para la

edicion de documentos

g Unsrchivo SAD

730 Carta Porte/uia Ter:

501 Parte Recepcion/Plan:

C44 Carpeta de Do

C80 Declaracisn de Expoz

C71 Certificado & Docume Detalle de documentos de la DUI
141 Lista de Empaque

530 Pdliza de Seguro

105 Orden de Compra

03€ Cédula de Identidad

103 Test. de Poder Confemy

041 Factura de Transporte de Mercancias 000l1-001288 12/04/2017 (240

= Campos obligatorios

El llenado de los documentos no es obligatorio, puede completarlos en el MODBRK
del SIDUNEA++. En caso de que desee llenar los documentos, el programa no
define los documentos que son obligatorios, para llenar los documentos debe
recuperar los documentos de un archivo .SAD donde ya estén definidos los
documentos obligatorios.

Para editar los documentos tiene las siguientes opciones, el boton BUSCAR para
buscar el cédigo de un documento.

a5 Buscar Documento = = x

Factura de Transporte de

Factura Proforma

Ingrese el texo que
ot Conor contiene el nombre
Factura de Venta en ZF Boli del documento a
buscar

Factura Comercial

Puede usar el botén VALOR X DEFECTO en el campo del emisor para recuperar el
valor por defecto del documento seleccionado; por ejemplo si el cédigo del
documento es 380 FACTURA COMERCIAL el valor por defecto del emisor es el
nombre del proveedor.

Si esta en el campo NUMERO DE REFERENCIA se habilitara el boton de la derecha
del campo, pero este solo se habilitar4 cuando exista un dato que se pueda
obtener, por ejemplo si el cédigo del documento es 730 CARTA PORTE/GUIA
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TERRESTRE el botén dird COPIAR B/L y este dato lo recuperara del DOCUMENTO DE

EMBARQUE ingresado en el detalle de items.

Presione el boton DESCRIPCION COMERCIAL para modificar la pagina de
informacioén de la DUI.

Liesc Ol

Este desplegara la siguiente ventana.

— . -
! Armar descripcion comercial — >

ERCIAL
¥ Incluir ademas del nombre de la mercancia, los siguientes datos a descripeion comercial
Dato Anteponer el siguiente texto Omitir las siguentes palabras

SIN REFERENCIA
[

MARCA
[Seleccione]
[Seleccione]
[Seleccione]
[Seleccione]
[Seleccione]

M Usar informacion adicional oara continuar descripcion comercial
I:
Pélgina o [} ACIAL termina con:
informacién

3 [TEM comienza con:  LASA

5T pCion o a COon:
¥ Fepetir descnipcion rcial en |a pagina de informacion
Armar Descripcion

PAGINA DE INFORMACION

Puede insertar

archivos .TXT
guardados en
el MODBRK

[l el = LS I 0 T 5 R B ]
=TI T

: TAPA LATERAL AZUL MARCA:TOSSA
PROTECTCR DE PUNC MARCA:TOSSA
PROTECTCR DE PUNC MARCA:TOSSA
FRENSA MRRCH:TOS5R

: VARILLA DE FRENO CGL MARCA:TO554

e e e
IR S O ey
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omformacién

La Pagina de informacién es la misma que se despliega
cuando se copian datos desde la DAV o FDM.

Puede insertar un archivo .TXT con el boton INSERTAR ARCHIVO .TXT

El boton VER TOTALES le servira para ver los totales de BULTOS, PESO BRUTO,
PESO NETO, FOB TOTAL, FLETES I y 11, SEGURO, OTROS GASTOS, OTRAS
EROGACIONES Y DEDUCCIONES. Esta informacién le servira para incluirlo en la
pagina de informacién. También puede seleccionar un item en particular cuando
realice parciales.

Insertar archivo TX I “er Totales
ITEM 1: SET.VALVULAS MARCA:TOSShA

g DU - Totales

Seleccione el Nro. de DU
cutos

Peso Bruto (Kag) Info rmativa con MARCL: TOS5L

1359 el detalle de s TOSSh
Pesoneto (k) NS _
- totales RADOR MARCL:
FOB Total (USD) AGUE MARCA:TC
T ERERTA HANCE : TOSSA
Fletes Iy | usp_ -
== UsD__~ 11: TAPA LATERAL AZUL MARCA:1T
S 12: PROTECTOR DE PUO MARCA:3
13: PROTECTCR DE PUNO MARCA:T
S
C———— 0
Dedociores D

14: PRENSA MARCA:TOSS4L
15: VARTLLA DE FRENC CGL MARC

Esta ventana también le permite armar la descripciéon comercial, para ello existen
columnas que por defecto estan ocultas. Estas columnas las puede mostrar con el
botén DATOS DESC. COMERCIAL>>> (este botdén esta dentro del formulario en el
detalle de los items), los datos que desplegara son MERCADERIA, MARCA, TIPO,
CLASE, MODELO, CUANTITATIVO-1, CUANTITATIVO-2 y OTRAS CARACTERISTICAS,
estos datos no son obligatorio su llenado, solo sirven para poder armar la
descripcion comercial.

Archivo .SAD

Archvg .SAD

Presionando el botén ARCHIVO .SAD desplegara la siguiente ventana.
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GESDES - Archivo SAD >

GENERAR ARCHIVO .SAD

RECUPERAR ARCHIVO .SAD

Con el botén GENERAR ARCHIVO .SAD, se desplegara la siguiente ventana.

Se generé el archive comectamente!!!
El archive .SAD se generc en C:ALASYV TEMPY DUIEXP.SAD

Ingrese al programa MODBRK«+ + del Sidunea y recupere el archive generade,
presionando CTRL+FL,

Para recuperar la DUl generada debe abrir el MODBRK cambiar a la aduana con la
que trabajara con el despacho y presionar al mismo tiempo las teclas CTRL y F1.

Si el despacho ser& por parciales y lo dividié en varias DUIs, le desplegara la
siguiente ventana, para que seleccione la DUl que generara.

ol Generar archivo . SAD had —_ P

DATOS DUI

Generar archivo .SAD de la DUI No. v

Tipo de Pdliza Referencia del Declarante
IM4 Importacién para el Consumo -
NOTA DE VALOR Buttos y pesos
FOB Total (USD) # ) Bultos
Fletes |y I Peso Bruto
Seguro . Peso Neto ”

Otros gastos
Otras erogaciones

Deducciones

# Campos cobligatorios

El boton RECUPERAR ARCHIVO .SAD le da la opcion de poder recuperar los datos
de un archivo .SAD y cargar todos los datos, esto significa el detalle de items, los
datos de cabecera y los documentos.
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Generar XML-TXT

Cuando presione el boton GENERAR XML-TXT, el programa antes de generar el
archivo, procedera a realizar una validacion de los datos.

Genemr XML - TXT
M e

El botdn GENERAR XML-TXT desplegara la siguiente ventana.

GESDES - Generar XML o TET ot

Seleccione €l archive:

XML GESDES TXT SIAD

Cancelar

El boton XML GESDES generara el archivo XML para ser recuperado en la version
anterior del programa, esta opcién puede ser usada cuando necesite agrupar el
detalle de items de la DUI, esta opcion esta disponible solo en la versién anterior
del programa GESDES.

El programa generard el archivo XML en la carpeta C:\DAV-GD.

GESDES-DAY X

Se generd el archive correctamente!!!
El nombre del archive es CYDAY-GOM1482.xml

Ingrese al programa GESDES-LIQUIDACION y recupere gl archive generado.

Aceptar

Una vez generado el archivo, debe ingresar a la version anterior del programa (le
pedira usuario y contrasefia los datos de conexién por defecto son usuario y
contrasefia LIQUI1).
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& GESDES - [Conexidn] >
Usuari

Contrasena y

F_ S
il

=

Una vez dentro del programa ingrese a DESPACHOS y cree un NUEVO DESPACHO.
% Gestion de Despachos

Archive Ver Ira Hemamientas Opciones Ayuda

Tareas Seleccione el modulo

DESPACHOS
=

Nuevo Despacho

Abrir Despai
Hliminar Despacho
Duplicar Despacho

Crear Facturas

100uL /6

Imprimir
Seleccionar Despachos
Actualizar Datos

Presione GUARDAR y asigne un niamero de referencia.
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&% Despacho - Nuevo despacho no oficializado
& dmprimi | © Accién ~ | rd Ayuda | 32 Sali

1. Presione GUARDAR

Proforma No.:

MNdmero Despacho
Despacho No.

Fecha: . .
Antes de registrar el despacho, es necesa 2 ASIgne un numero
Dai?ji;;:;:erale! determine el nimero de despacho que le 2 de referencia

201 - INTERIOR LA

Despachar a: —|

NUmero de Despacho: PRUEBA/2017

do:
: | | Aceptar | | Cancelar |
ngreso a alm. = NS U AETETIEST | 05] 579017 | Dias Almac.
Mercaderia SRS 251 912017 2] !

Ingrese al detalle de ITEMS

Seguro: | 0.00[[sus |- 0.00| D LVA.
Otros Gastos: | D.DD”‘Bus H I].I]Dl : I.C.E.
Otras Erogaciones: : Otros Impue:
Deducciones: ] Seleccion Ia ;T,:Tm
pestana Camara Ind.t
ITEMS [ Fact.Reexpec
Observaciones Flete Aereo:

Proforma Datos Sidunea l_gummentns

Ingrese a MERCANCIAS DAV

Presione
MERCANCIAS DAV

Mercancias
Nuevo Borrar DAV

=ria
j Detalle de mercaderias - Despacho 1000078
_‘ L] L} | N Bo
A 4 » ueve = Moneda Liquidar partidas Recuperar de XML
/] Marcar todos los items para ser agrupados
1 L | Partida | i | Esp. i | Estado | Espec.Estado | Afio | Bultos
| " | Marca | Tipa | Clase | Modelo | Cuartitativo-1 | Forma Presentaci... | Peso Bruto
—h :i\gr. i Pais Origen iCantldad i Unidad estandar iCant. DUl i Precio FOB Unitari.... i FOB Total USD ; Peso Nat;m; |

Presione recuperar XML luego el botén EXAMINAR y seleccione el archivo generado.

Para agrupar los items del detalle de mercaderias, ingrese nuevamente a
MERCANCIAS DAYV y presione el boton LIQUIDAR PARTIDAS, en este podra
establecer que datos quiere que tome en cuenta al agrupar los items.
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Asistente para la liquidacian de partidas arancelarias

Completar Datos Necesarios
Datos complementarios: complete los datos que considere necesarios

ALl L desripcion comercial .

Embalaje: CT - CAJADE CARTOM -

Regimen: 4000 - ||ooo - | Acuerdo: -
Documento de
Embarque:

Método de
Valoracion:

Identificacion
ontenedor{es):

Datos para Ademés de la Partida Arancelaria, pais de origen y
Agrupar estado de la mercaderia agrupar tambign por...

(] Precio Unitario

/ [(QMarca [ Tipe [ Clase [ Modelo

(] Cuantitative 1 (] Cuantitative 2

D Otras
Caracteristicas

~ o’ < Anterior | i Siguiente > | Cancelar

Luego de agrupar los items, genere el archivo .SAD, para ello selecciona el menu
ACCION y luego EXPORTAR DATOS A LA DUI.

RESPOMSABLE: LIGUIDADOR-1)

nir |_ Accion ~| d Avuda |‘ Salir !

Validar Datos
—] Calcular Gastos
Cficializar i Mercansas
Recuperar Datogs LS DAY
Merg -
- F:purtar datos ala DU
Butd | Exportar datos ala DAV Pezo MNeto | Unidades
GA ] ICE | Ctros Impuestos
2UN Cambiar Estado MBY MOD.27105
122 2042 2042 1C
0.00 0.00 0.00 0.0

Para recuperar la DUI generada presione las tecla CTRL+F1 en el MODBRK.
Copiar Datos

Puede copiar todo dato que tenga registrado en la DAV a otro formulario. Para
copiar datos tiene el botén COPIAR DATOS. Este desplegara el siguiente formulario.
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o) GESDES - Copiar Datos entre formulariot* — *

Seleccione al formulario donde desea copiar los datos:

A
FDM

DUI =>

HOJA DE TRABAJO

SICOIN

Cancelar

Llenado del FDM

Llenado del FEDM

Informacioén complementaria para el llenado del FDM, esta dentro de Llenado de
formularios - Informacién General.

Detalle de Items

"k Consejo

Para un llenado mas rpido del formulario, es mejor si llena
por columnas.

Comience llenando las primeras columnas, puede llenar el NOMBRE COMERCIAL o
ESPECIFICAR EL NOMBRE LA MERCANCIA. Esto le permitira establecer el total de
items que tendra el formulario.

Para el llenado de los demas datos que prosiguen, como las descripciones minimas,
estado de la mercancia, pais de origen, embarque o adquisicion, etc. puede hacer
uso del botén COPIAR DATOS A TODOS LOS ITEMS. Este desplegara el siguiente
formulario (si el botén no responde es porque la hoja de Excel no tiene habilitado
las macros, proceda con los siguientes pasos para volverlos a habilitar)
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0! Copiar Datos a todos los ltems A — W
COPIAR DATOS A TODOS LOS ITEMS
72. Marca

73 Tipo
74. Clase

75. Modelo

21.1 Cuantitativo 1

21.2 Cuantitativo 2

&1.3: Forma de Presentacion

21.4: Maturaleza del matenial

21.5: Uso y Aplicacion

o

81.6: Otras Caracteristicas

76. Estado [Seleccione]

78. Ano de fabricacion _

Pais de Origen [Seleccione]

Pais de embarque [Seleccione]

Pais de Adquisicién [Seleccione]
;& copiaran a todos los items

El objetivo de este formulario es repetir el dato ingresado en todos los items del
formulario (también puede copiar y pegar los datos).

El llenado de las descripciones minimas ya se ha detallado en la seccién de
informacion general.

Las celdas de cédigos de pais, como son las de pais de origen, de embarque y
adquisicion, permiten llenar tanto por el nombre del pais, como el cddigo. Si coloca
el nombre de un pais, cuando presione VALIDAR DATOS el programa buscara en la
base de datos el nombre del pais y lo reemplazaréa por el cédigo del pais
correspondiente.

También puede realizar la busqueda del cddigo del pais con el boton BUSCAR
DATO.

Datos de Cabecera

Los datos del importador y proveedor puede llenarlo presionando el botén DATOS
DE CABECERA.

Datos de Cabecera
h;d,‘ - Importador
- Exportador
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Al presionar el botén DATOS DE CABECERA desplegara la siguiente ventana.

g5 FDM - Datos de Cabecera - — *
TADOR
B Anticipado

Referencia Tipo de Documento de |dentificacidn Nimero de Documento de |dentificacion

OWEEDOR
Mombre o Razon Social Mirarcidn
g B ™ Puede buscar por el

Codigo Pais S nombre del proveedor

"EEE los datos guardados en

Correo electrénico Cantida

FOB Total (USD)

# Campos obligatorios

Al presionar el botén BUSCAR desplegara el detalle de los proveedores registrados
en la base de datos del programa.

Datos del Proveedor ? X

FROVEEDOR
MNombre o razén social Cédige Condicién
o 02 Distribuidar
Ciudad Cédigo Pais

Corr

Botones para guardar,
actualizar y eliminar
proveedores

Nivel -
Comercizl  DiecEio

Detalle de proveedores registrados en la base de datos del
programa

= Campos obligatorios

Recuperar XML

También tiene la opcién de recuperar los datos de un archivo XML generado desde
el FDM offline de la A.N.B. o por el mismo programa.
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También puede recuperar datos de otros tipos de formularios, una DAV o SICOIN.
Cuando se recupera datos de otro tipo de formularios, el programa modificara los
datos de acuerdo a las caracteristicas propias del FDM, por ejemplo si recupera
datos del SICOIN en el caso de la unidad comercial, convertira los cédigos de
unidad de medida del SICOIN a las unidades de medida de la FDM, por ejemplo en
el SICOIN se utiliza el codigo 60 para UNIDAD y en el FDM el cédigo 24.

Generar XML

Cuando genere el XML, el programa antes de generar el archivo, procedera a
realizar una validaciéon de los datos.

Genemr XML

Si la validacion no contiene errores, desplegard un mensaje indicando el nombre
del archivo generado dentro la carpeta C:\DAV.

GESDES-FOM

Se generd el archivo correctamente!!!
El nembre del archivo es PRUEBA.xmI

Lo puede recuperar de la carpeta CA\FDM

Desea abrir la pagina de la AN.B. 7

o

Si el archivo supera los 512 Kb, el programa lo comprimira en formato .ZIP
notificAndole de esta situacion.

GESDES-FDIM *

Se generd el archivo correctamente!!!
El archive XML superd los 512 Kb,
por lo que se generd un archive comprimide en formato ZIP

con el nombre PRUEBA.zip

Le consultara si desea abrir la pagina de la A.N.B., en caso de aceptar, abrira en el
navegador que tenga definido por defecto en Windows la siguiente pagina:

http://anbsawll.aduana.gob.bo:7601/fdm/

46


http://anbsawl1.aduana.gob.bo:7601/fdm/

Manual de Usuario GESDES-Forms

Pagina que corresponde a la version online del FDM de la A.N.B., donde debera
seleccionar GRABAR ARCHIVO XML y recuperar el XML generado por el programa.

Copiar Datos

Puede copiar todo dato que tenga registrado en el FDM a otro formulario. Para
copiar datos tiene el boton COPIAR DATOS. Este desplegara el siguiente formulario.

Bl GESDES - Copiar Datos entre formularict* — >

Seleccione al formulario donde desea copiar los datos:

SICOIN
=>

FDM

Si va a copiar datos a la DUI, debe definir como quiere armar la descripcion
comercial para la DUI.

ot Armar descripcién comercial G = =

Incluir ademds d cion comercial
Dato el siguie B3 itir las siguientes palabras

SIN REFERENCIA
S/REFERENCIA
= S = S/REF
[Seleccione] S/MARCA
S5/MODELD
[Seleccione] S/TIPO

[Seleccione]

[Seleccione]

[Seleccione]

El campo DESCRIPCIO
En la pagina de informa

&n comercial en la pagina de informacidn

PAGINA DE INFORMACION
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Puede incluir ademés del nombre de la mercaderia, la cantidad y cualquiera de los
datos de las descripciones minimas. El orden que seleccione definira la posicién del
dato en la descripcion. Puede establecer otras caracteristicas como usar el campo
informacioén adicional en la DUI para que continue la descripcion. Pruebe las
opciones que tiene dentro de la ventana y vea el resultado de su selecciéon
presionando el boton ARMAR DESCRIPCION. Presione CONTINUAR para desplegar
la DUI con los datos copiados.

Cuando copie datos a otro formulario, el programa modificara los datos de acuerdo
a las caracteristicas del formulario de destino; por ejemplo si copia datos al SICOIN
en el caso de la unidad comercial, convertira los cédigos de unidad de medida del
FDM a las unidades de medida del SICOIN, por ejemplo en el FDM se utiliza el
codigo 24 para UNIDAD y en el SICOIN el cédigo 60.

Llenado del SICOIN

Llenado del SICOIN

Informacién complementaria para el llenado del SICOIN, esta dentro de Llenado de
formularios - Informacion General.

Detalle de Items

"k Consejo

Para un llenado mas rapido del formulario, es mejor si llena
por columnas.

Comience llenando las primeras columnas, puede llenar la CLASE, CODIGO DE LA
MERCANCIA o DESCRIPCION COMERCIAL. Esto le permitira establecer el total de
items que tendra el formulario.

Las celdas de pais de fabricaciéon, permiten llenar tanto por el nombre del pais,
como el cédigo. Si coloca el nombre de un pais, cuando presione VALIDAR DATOS
el programa buscaréa en la base de datos el nombre del pais y lo reemplazaréa por el
codigo del pais correspondiente.

También puede realizar la busqueda del cédigo del pais con el botén BUSCAR
DATO.

La columna de UNIDAD PARTIDA ARANCELARIA se desplegara en funcion de las
partidas que registre luego de presionar el boton VALIDAR DATOS.

Las columnas de PESO NETO Y BULTOS, son datos que se pueden prorratear, para
esta tarea tiene el boton PRORRATEOS que desplegara el siguiente formulario.

Las columnas de totales, son datos que se pueden prorratear, para esta tarea tiene
el boton PRORRATEOS que desplegara el siguiente formulario.

B8 SICOIN - Prorrateo hd — *

Total Costos  ~ m Se prorrateard x
Bultos [Seleccions] - H Valores enteros

Peso Meto [Seleccione] Ml B Valores enteros

= Campos obligatorios

Cancelar Prorratear
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Los prorrateos solo se pueden realizar en funcién del COSTO.

La columna del TIPO MONEDA solo tiene un valor que es USD, asi que el programa
por defecto cuando valide datos asignara ese valor.

OInformacién

Algunas listas desplegables tienen muchos items como el caso
de la columna del TIPO BULTOS, para ese tipo de listas es
mas rapido seleccionar de la lista con el botén BUSCAR DATO
de la barra de herramientas.

En caso de que genere el SICOIN DE SALIDA con el programa (si va a sacar todos
los items puede generar el SICOIN DE SALIDA con la misma péagina de la A.N.B),
puede hacer uso de las columnas que estan al final del formulario, para llenar estos
datos no es necesario que los transcriba, solo debe colocar un asterisco en los
items de la columna MARCAR ITEMS CON ASTERISCO y presionar el boton SACAR
ITEMS MARCADOS CON *(si el botén no responde es porque la hoja de Excel no
tiene habilitado las macros, proceda con los siguientes pasos para volverlos a
habilitar).

Datos de Cabecera

Los datos de cabecera se divide en los datos del SICOIN ingreso y de salida. Para el
SICOIN de ingreso presione el botén.

Dates de Ingreso

- Cabecera Ingreso

Se desplegara la siguiente ventana.

CONTROL DE INVENTARIOS INGRESO

#  Administracion de Aduana JEEEESLE)

*  Tipo de Operacion JRERws 3]
Otservacion
« Retenca Docurerc [
# Mercancia a ser despachada sobre medio
S

# Campos obligatorios

Si va a generar el SICOIN de salida, debe llenar los datos de cabecera presionando
el boton.
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Diates de Salida
- Cabecera 5alida

Desplegara la siguiente ventana.

al SICOIN - Salida b — x

CONTROL DE INVENTARIC

Administracion de Aduana JREE Sy

Tipo de Operacién JEEE=stuE]

NIT de |a Cesion

Doecumento Emitido

Fecha de Emisidn
g —— ]

* Campos obligatorics

En este caso debe ingresar el Numero de tramite de ingreso con el que se haya
registrado.

Para el llenado de documentos presione el botén.

Documentos
- Documentos Soporte

Debe seleccionar que tipo de documentos ingresara, ya sea de ingreso o de salida.

SICOIM - Seleccionar Tipo

Seleccione &l tipo:

INGRESO
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En ambos casos desplegara la siguiente ventana.

85 Documentes SICOIN . *
DOCUMENTO SOPORTE——M8Mm™—mmmm m — —
o
Descripcién del Documento Soporte Nombre o Razén Social Nimero de Docun . ~+~ Tipo ldentificacion Nro. de |dentificacion
Botones de edicién
de documentos

ltem Descrip.Doc.Soporte Nombre o Raz Soc Nro.Documento Ez:mﬁcauén Nro. Identificacio

emision

Campos obligateries

Debe ingresar por lo menos un documento tanto para el SICOIN de ingreso como
de salida.

Recuperar XML

También tiene la opcidon de recuperar los datos de un archivo XML generado desde
el SICOIN offline de la A.N.B. o por el mismo programa.

Recuperar XML

También puede recuperar datos de otros tipos de formularios, una DAV o FDM.
Cuando se recupera datos de otro tipo de formularios, el programa modificara los
datos de acuerdo a las caracteristicas propias de la SICOIN, por ejemplo si recupera
datos de la DAV en el caso de la partida arancelaria, adicionara un cero a la
derecha, esto porque el SICOIN trabaja con 11 digitos y la DAV con 10. En el caso
de la unidad comercial, convertira los codigos de unidad de medida de la DAV a las
unidades de medida del SICOIN, por ejemplo en la DAV se utiliza el cédigo 24 para
UNIDAD y en la SICOIN el cédigo 60.

Generar XML

Presione el botén GENERAR ARCHIVO XML.

Generar Archiva XKL
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Debe seleccionar si generard el SICOIN de ingreso o de salida.

SICOIM - Seleccionar Tipo

Seleccione el tipo: B Comprimir el archive a generar

INGRESO SALIDA

Cancelar

Ante de generar el archivo XML, procedera a realizar una validaciéon de los datos.

Si la validacion no contiene errores desplegara un mensaje indicando el nombre del
archivo generado dentro la carpeta C:\SICOIN.

GESDES-SICOIN
Se generd el archive correctarnentel!!
El nombre del archivo es 220501,
Lo puede recuperar de la carpeta CASICOIN

Desea abrir la pagina dela AM.B. 7

SI Ma

No se ha podido establecer cuando es necesario que el archivo XML sea necesario
comprimir, en este caso se asumio que si el archivo supera los 30 Kb, el programa
lo comprimira en formato .ZIP notificandole de esta situacion.

GESDES-SICOIN >

Se generd el archive correctamente!!!
El archivo XML superd los 30 Kb,
por lo que se generd un archive comprimide en formato ZIP

con el nembre PRUEBA.L.zip

Aceptar

OInformacién

También puede comprimir el archivo XML en formato .ZIP
marcando el cuadro de seleccion COMPRIMIR ARCHIVO A
GENERAR cuando la pagina del SICOIN ONLINE de la A.N.B.
se lo pida.
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Le consultaréa si desea abrir la pagina de la A.N.B., en caso de aceptar, abrira en el
navegador que tenga definido por defecto en Windows la siguiente pagina:

http://anbsawll.aduana.gob.bo:7601/sicoin/

Pagina que corresponde a la version online del SICOIN de la A.N.B., donde debera
seleccionar GRABAR ARCHIVO XML y recuperar el XML generado por el programa.
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Si requiere asistencia técnica, podra ver los datos de contacto del proveedor del
programa, presionando dentro de la barra de herramientas.

] o

Ji-Soluciones
Informaticas
i
El boton desplegara la siguiente ventana.

|

GESDES-Forms

Ji-Soluciones Informéticas

Ing. Alejandro Omar Sejas Camon

cel.: (591) 752 67467 (whatsapp)
cel.: (591) 725 79973
email: omar@3ivirtual.com
www Jivirtual com

2017
Version 1.0.4

Para contactarse por whatsapp, puede hacerlo con el nimero de celular 752 67467,
si desea enviar un archivo o imagen también lo puede hacer al correo:

omar@a3ivirtual.com

Si es necesario que se acceda a su equipo para ayudarles con su consulta o
problema, puede instalar el programa TEAMVIEWER. La descarga del programa lo
puede encontrar en la siguiente direccion.

https://www.teamviewer.com/es/download/windows/

El programa TEAMVIEWER lo puede instalar o solo ejecutar, le sugiero que
seleccione que el uso sera PRIVADAMENTE, una vez que este ejecutandose, le
mostrara el ID y CONTRASENA de su equipo, esos datos son necesarios para que
pueda realizarse la conexion y debe proporcionarlo para comenzar la conexion.
Mientras esté abierto en su equipo el programa TEAMVIEWER sera posible
mantener la conexién, se dard cuenta de que se tiene conexién con su equipo
porque la imagen de fondo de su escritorio del Windows sera un fondo negro.

Una vez que se termine la asistencia debiera restablecerse la imagen del escritorio
del Windows de su equipo.
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