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Bienvenido a GESDES-Forms 

GESDES-Forms, es el programa diseñado para el llenado de formularios 
requeridos por la Aduana Nacional de Bolivia (A.N.B). Este programa viene a 
ser la segunda versión del programa GESDES-Liquidación. En este caso se 
ha incluido los formularios de la Declaración Andina de Valor (DAV), 
Formulario de Descripción de Mercancía (FDM), Declaración Única de 
Importación (DUI) y el Sistema de Control de Inventarios (SICOIN). 

El programa GESDES-Forms, se ha creado como un complemento de Microsoft Excel, esto 
permite aprovechar la facilidad ya conocida que tiene Microsoft Excel para el manejo de datos. 
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Introduccion 

Acerca de GESDES-Forms 

  
Para ayudar en el proceso de llenado de los formularios, el programa GESDES-Forms incluye 
las siguientes características: 

• Guardar información de importadores y proveedores en su base de datos. 
• Guardar los formularios de los despachos en su base de datos o también 

como un archivo de Excel. 
• Valida la existencia de partidas arancelarias registradas en el arancel del 

Sidunea++. 
• Verifica que no exista la omisión de datos o que estén en un formato que no 

corresponde al  campo (por ejemplo fechas). 
• Permite realizar búsquedas en campos que tienen listados, por ejemplo en 

listados de códigos de país, unidades de medida, tipos de bultos, etc. 
• Migrar datos entre formularios (esto es válido entre cualquiera de los formularios).  

  
Estas opciones permiten validar los datos llenados, antes de generar el archivo XML para subir a la 
página de la A.N.B. Se puede aprovechar datos de otros formularios para no repetir la transcripción de 
datos y permite la interacción con el programa MODBRK de la A.N.B., al generar el archivo .SAD a partir 
de los datos llenados en el formulario en Excel que provee el programa. 

 

Iniciando la aplicación 

Para ingresar a la aplicación, abra Microsoft Excel y en el menú principal encontrará 
la opción GEDES-Forms. 
  

 
El programa requiere estar conectados al servidor, seleccionando una de las 
opciones de la cinta de opciones del menú, el programa le solicitará conectarse. 

 
Si existe algún problema en la conexión con el servidor, puede no existir conexión 
por la red al equipo servidor. 
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Una vez conectado al servidor, mientras tenga abierto el Excel, no le pedirá volver 
a conectarse. 
  
 

Interface de Usuario 

Barra de Herramientas 

Barra de Herramientas 

Mostrar - Ocultar Panel 

Los botones de Mostrar Panel y Ocultar Panel, muestran u oculta el panel lateral 
de la derecha del Excel, para realizar tareas del formulario que este activo. 
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Nuevo Formulario 

El botón de NUEVO FORMULARIO, creara un formulario en blanco, cada formulario 
es un libro de Excel, este libro contiene hojas de Excel como la DAV, FDM, SICOIN y 
DUI. 
  

 

Abrir Formulario 

El botón ABRIR FORMULARIO abre la ventana con el detalle de los formularios 
guardados en la base de datos del programa. Pero solo se podrá recuperar los 
datos de un formulario guardado, si tiene abierto un archivo de Excel que 
pertenezca al programa. 
  

 
  
En la ventana de búsqueda puede seleccionar el campo sobre el que puede buscar, 
puede buscar por el número de referencia, el nombre del importador o por el 
nombre del proveedor. 
Si realiza una búsqueda y desea volver a ver los ultimos formularios guardados, 
presione en el botón FORMULARIOS RECIENTES. 
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Guardar Formulario 

El botón GUARDAR FORMULARIO guarda los datos de todos los formularios del 
archivo en Excel que está en pantalla (DAV, FDM, DUI Y SICOIN), estos datos se 
guardan en la base de datos del programa. El programa solo guarda los datos, no 
así cualquier configuración que haga a las hojas de Excel, como resaltado de 
celdas, color del texto, etc. 
  

 
  
En la ventana de guardar formulario, el programa le sugerirá un número de 
referencia, que puede ser el que tenía inicialmente el archivo o el que ingreso en 
uno de los formularios llenados. 
  
Si ingresa un número de referencia que ya existe en la base de datos, se 
sobrescribirán los datos de ese formulario guardado en la base de datos (el 
programa le advertirá de esta situación). 
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Arancel 

El botón ARANCEL permite consultar la base de datos del programa, con los datos 
del arancel. 

 
  
En la ventana de búsquedas del Arancel, puede buscar ingresando por lo menos 4 
caracteres de la partida arancelaria, o también buscar en la descripción de la 
mercancía, ingresando cualquier texto que pueda contener esta descripción. 
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Buscar Dato 

El botón BUSCAR DATO, permite realizar búsquedas en celdas donde existan listas 
desplegables, esto también incluye en celdas de códigos de país. 

 
  
En la ventana de búsqueda, la lista desplegable cambia en función de la celda sobre 
la que se presione BUSCAR DATO, para realizar la búsqueda  

 
Si el texto que busca esta al inicio de las palabras registradas en el listado, se 
desplegará en un listado los elementos que coincidan de la lista .  
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Si el texto que busca no se encuentra al inicio, se desplegará en la parte inferior, 
todos elementos que contienen el texto buscado, después de presionar BUSCAR o 
ENTER. 
  

  

Panel Lateral 

Panel Lateral 

La BARRA LATERAL, dependiendo del formulario seleccionado, despliega las 
opciones del formulario correspondiente. 
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Copiar Datos 

El botón COPIAR DATOS permite migrar datos entre los formularios. Por ejemplo si 
esta seleccionado la DAV presionando COPIAR DATOS migrará los datos de la DAV 
a cualquiera de los otros formularios. 
  

 

Edición del Item 

Para modificar los datos de un ítem con la ventana de edición, marque una celda de 
la fila que quiera modificar y presione el botón EDICIÓN DEL ÍTEM. Este botón esta 
presente en todos los formularios. 

 

Prorrateos 

En caso de que existan datos que pueda prorratear en el formulario, presione el 
botón PRORRATEOS. 
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Validar Datos 

El botón VALIDAR DATOS verifica los datos consignados en el formulario para 
identificar errores, los errores que validará son: 

• Verificará si faltan llenar datos en campos cuyo llenado es obligatorio 
• Si la cantidad de caracteres excede lo permitido en un campo 
• Si el formato de una celda de tipo fecha es correcto: dd/mm/aaaa 
• Si la partida arancelaria está registrada en el arancel del SIDUNEA++, el 

sistema tiene la opción para actualizar las tablas del SIDUNEA++(esta 
opción está presente en la versión anterior del programa, que comparte la 
misma base de datos con la nueva versión del programa GESDES) 

• Si el total consignado coincide con el sumado de columnas que tienen esa 
característica 

Otra función que tiene el botón VALIDAR DATOS es de corregir los datos, en las 
siguientes situaciones: 

• Todo dato que este en minúsculas, los convertirá en mayúsculas 
• Si una celda de tipo numérico contiene más decimales de los permitidos en 

ese campo, se redondeará a la cantidad de decimales permitidos para ese 
campo 

• Si un celda no corresponde que este llenado, lo borrara 
• Celdas que tienen un valor por defecto y esta se encuentre vacía, lo 

completará con el valor por defecto (Por ejemplo en el SICOIN el campo 
TIPO MONEDA por defecto solo puede ser USD) 

 
En caso de existir errores, se detallará los errores encontrados. Estos errores 
pueden ser: 

• Omisión del llenado de una columna entera de datos 
• Omisión en el llenado de los datos de cabecera 
• Error en los datos de un ítem 

Para identificar el error en concreto, presione el botón CORREGIR, este le 
desplegará la ventana de edición ya sea de la cabecera o del ítem. En caso de ser el 
error la omisión del llenado de una columna entera de datos, le mostrará la primera 
fila de la columna en cuestión. 
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Recuperar XML 

El botón RECUPERAR XML le permite recuperar los datos de un archivo XML. Por 
ejemplo si está en el formulario de la DAV y presiona RECUPERAR XML no solo 
puede recuperar un XML de una DAV, también puede recuperar el XML de un FDM o 
un SICOIN y los datos se acomodarán en los campos que correspondan en la DAV. 
  

 

Generar XML 

El botón GENERAR XML le permite generar el archivo XML en la carpeta que 
corresponda al formulario que haya llenado: 

• Si es la DAV en la carpeta C:\DAV 
• Si es el FDM en la carpeta C:\FDM 
• Si es el SICOIN en la carpeta C:\SICOIN 

Antes de generar el archivo, el programa realizará el proceso de VALIDAR DATOS, 
que se detalló líneas arriba. Mientras no se valide los datos correctamente, no se 
procederá con la generación del archivo XML. 
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Hojas de Excel 

Hoja de Excel 

Todos los formularios como la DAV, FDM, DUI y SICOIN están en un solo libro de 
Excel, y cada uno de los formularios, es una hoja de Excel. 
Existen celdas con diferentes tipos de datos, algunos son de tipo numérico, fecha, 
texto y por último los que contienen listas desplegables. Las celdas de este último 
tipo, requieren que solo se pueda seleccionar de la lista desplegable. 

 
  
Para tener una referencia de la característica de los datos de una columna, pasando 
el puntero del mouse sobre la descripción de la columna, le desplegara la 
información respecto a las características de los datos que corresponden a esa 
columna. 

 

Edición de datos en Excel 

Puede aprovechar las facilidades que tiene Excel en la edición datos, copiar una 
celda y pegar a otras filas, arrastrar una celda para auto numerar. También puede 
copiar un ítem de una fila de datos y pegar a otras filas. 
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Puede cambiar de color las celdas, colocar fórmulas y copiar datos de otras hojas 
de Excel. 

Consejo 
Si va a copiar datos de otras hojas de Excel, evite copiar 
fórmulas, para ello use la opción PEGAR VALORES. 

  
 Botones dentro de las hojas de Excel 
Dentro de los formularios existen botones que permiten en algunos casos desplegar 
formularios y en otros mostrar u ocultar columnas. 

 

Información 
Los botones que ocultan o muestran las columnas ocultas 
tienen en su descripción los caracteres >>> para mostrar las 
columnas ocultas o <<< para ocultar columnas. 

  
    
Estos botones son parte de las hojas de Excel y dependen de las macros que se 
guardan junto con el libro de Excel. Esto quiere decir que si el libro de Excel del 
programa no se guarda como LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS estos 
botones dejaran de funcionar (esto aplica cuando se guarda como un archivo de 
EXCEL, que es diferente que cuando se guarda en la base de datos del programa 
con el botón GUARDAR FORMULARIO). Para volver a habilitar los botones, se debe 
guardar los datos de los formularios con el botón GUARDAR FORMULARIO y 
recuperar estos datos en un NUEVO FORMULARIO donde estén nuevamente 
habilitado las macros. 
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Consejo 
Se aconseja no insertar hojas de Excel, esto causara 
problemas al programa para identificar los formularios que 
contiene el archivo. También debe evitarse cambiar de 
nombre las hojas de Excel o eliminarlas. 

  

 Consejo 
No debe borrarse columnas, tampoco adicionar 
columnas en medio de las que ya están definidas. Puede 
hacer uso de las columnas que están después de la ultima 
columna a la derecha. 

  

 Consejo 
Si va a colocar alguna información al final de la hoja de Excel, 
se le aconseja dejar una fila vacía, para que el programa no 
tome en cuenta los datos que coloque en las filas posteriores. 
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Obteniendo Ayuda 

Para obtener ayuda encontrará en la barra de herramientas el botón Ayuda. Este 
botón le desplegará la ayuda en línea del programa. 
  

 
  

Consejo 
Si tiene abierto un formulario en particular, le mostrará la 
sección del manual en línea de ese formulario. 

  
Para conocer los datos de contacto del proveedor del programa, presione el botón 
3I-SOLUCIONES INFORMÁTICAS. 

 
  
Puede obtener ayuda sobre un control (campo de edición, lista desplegable o 
botón) de un formulario de edición, presionando sobre el botón en forma de signo 
de interrogación de la ventana de edición y seleccionando el control sobre el que 
necesita información. 
  

 
  

Consejo 
También puede obtener información si presiona la tecla 
F1 dentro del control que desea ayuda. 
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Tutorial de Inicio Rápido 

Llenado de Formularios - Información General 

Llenado de Formularios - Información General 

Crear un nuevo formulario 

Para comenzar a llenar un formulario, ingrese al Excel y seleccione dentro del menu 
GESDES-Forms la opción Nuevo Formulario. Seleccione el formulario que desee 
llenar en el panel lateral.  
Puede recuperar los datos de un despacho con el botón Abrir Formulario de la barra 
de herramientas o también recuperar un libro de Excel guardado. 

Edición de datos 

No existe un orden para el llenado de los datos, puede empezar llenando el detalle 
de ítems o los datos de cabecera. 

Consejo 
Para un llenado más rápido del formulario, es mejor si llena 
por columnas. 

  
En todos los formularios en el panel lateral de la derecha encontrará el botón de 
EDICIÓN DEL ITEM. 

 
Este botón abre la ventana de edición del ítem que este seleccionado, le servirá 
para llenar descripciones mínimas por ejemplo en la DAV y FDM, o también para 
identificar los errores que existan en los datos del ítem. 

Información 
La única razón por la que será necesario llenar los datos del 
ítem con la ventana de edición será para las descripciones 
mínimas de mercaderías que no sean del tipo 99999 OTRO. 
En otros casos lo puede hacer directamente dentro de la hoja 
de Excel. 
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La primera columna identifica el número de ítem, si copia una fila y pega los datos 
a otras filas, no se preocupe por la correlatividad cuando presione el botón 
VALIDAR DATOS corregirá esa situación. 
En los formularios donde este el botón COPIAR DATOS A TODOS LOS ITEMS, le 
ayudará a copiar varios datos a la vez a todas las columnas, para identificar el total 
de ítems, el programa recorrerá hasta encontrar una fila sin datos. 
El color de las columnas indica si su llenado es obligatorio u opcional. 
Las columnas que tengan el color azul, su llenado es obligatorio. 

 
Columnas de color verde, su llenado está condicionado, en algunos casos es 
obligatorio, en otros depende de los datos consignados, de todos modos cuando 
haga VALIDAR DATOS el programa le indicará si es obligatorio su llenado. 

 
Esta condición por ejemplo existe en las columnas de descripciones mínimas, 
porque estas columnas dependen del tipo de mercancía. 
  

Información 
La columna Unidad Partida Arancelaria tiene el color verde, 
no es obligatorio su llenado, porque el sistema completa este 
dato al presionar VALIDAR DATOS 

  
Existen columnas con un color verde claro, estas columnas no son obligatorias su 
llenado, en realidad dependen de lo que indique el sistema cuando presione 
VALIDAR DATOS. 

 
Esta condición existe en las ultimas 4 columnas de descripciones mínimas (también 
en el SICOIN en los DATOS DE SALIDA porque solo se requiere llenar para generar 
el SICOIN de salida), esto porque solo se aplica en tipos de mercancías como 
vehículos o ventiladores. 
Se puede ocultar o mostrar grupos de columnas, esto les servirá para tener una 
visión más limpia de la hoja de Excel para el llenado de los datos mas relevantes. 
También por defecto existen columnas ocultas porque su llenado no es muy 
frecuente, como el caso de ADICIONES Y DEDUCCIONES. Si luego de validar los 
datos, existen errores entre los datos de las columnas ocultas estas volverán a ser 
visibles. 

Llenado de Descripciones Mínimas 

Formularios como la DAV y el FDM tienen campos para el llenado de descripciones 
mínimas. El llenado de estos datos depende del tipo de mercadería que uno vaya a 
llenar. 
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El llenado de las descripciones mínimas de mercaderías del tipo 99999 OTRO se 
realiza directamente en las columnas de color verde que van desde el campo 
MARCA hasta OTRAS CARACTERÍSTICAS, estos campos no tienen listas 
desplegables, por lo tanto se puede editar dentro de la misma hoja de Excel. 
Si va a llenar un tipo de mercadería distinta a 99999 OTRO su llenado debe 
realizarlo con el botón EDICIÓN DEL ITEM (seleccione cualquier columna del ítem a 
editar y presione el botón de edición). Puede llenar solo los datos de descripciones 
mínimas y luego cerrar la ventana de edición, los demás datos los puede llenar 
directamente en la hoja de Excel. 
  

Consejo 
Si va a llenar varios ítems de un tipo de mercadería que no es 
99999 OTRO puede llenar las descripciones mínimas del 
primer ítem y luego copiar los datos del primer ítem a las 
demás filas. Los datos que difieran de los demás ítems los 
modificara con el botón EDICIÓN DEL ITEM (esto es necesario 
si el dato depende de una lista desplegable estos datos 
comienzan con dígitos que identifican el código del dato 
dentro la lista desplegable). 

  

Columnas de totales 

Existen columnas destinadas para consignar totales y debajo se despliega la suma 
de la columna. 

 
  

Información 
Las celdas de las sumas, tiene fórmulas en Excel para 
desplegar la suma, si por accidente borra o cambia la fórmula 
el programa repondrá la fórmula original cuando presione 
VALIDAR DATOS. 
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Si existe diferencia entre lo consignado y lo sumado, el programa le hará notar 
cuando valide los datos. 

Detalle de errores después de validar datos 

Si existen errores luego de VALIDAR DATOS, estos se desplegaran de 2 maneras. 
En un caso algunos errores se despliegan con un mensaje de error, como cuando 
existe diferencia entre el total consignado y la suma de la columna. En esos casos 
el cursor se desplazará a la celda que produce el error. 

 
En otros casos se detallará en el panel lateral los errores encontrados. Entre los 
tipos de errores que se detallan están: 

• Si toda una columna no tiene datos, desplegará un solo error y al presionar 
el botón corregir el cursor se desplazará a la primera fila de la columna en 
cuestión. 

 

• Cuando existe un error en un ítem en particular (también si faltan datos o 
existe un error en los datos de cabecera), el error identificará el ítem que 
causa el error y al presionar el botón corregir se desplegará la ventana de 
edición del ítem para identificar los errores encontrados en el ítem. 

 
Los datos que causan el error se identifican con un icono rojo en el lado derecho del 
dato. Si pasa el puntero del mouse sobre este ícono le mostrará una descripción de 
la causa del error. 
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Información 
Cuando se valida la subpartida arancelaria, el programa valida 
con el arancel que tiene registrado del SIDUNEA++, esto 
implica que no puede registrarse una partida que no esté 
vigente en el arancel. Al validar la partida arancelaria, 
también se desplegará información de la partida como ser la 
UNIDAD DE PARTIDA ARANCELARIA 

   

Información 
Para actualizar el arancel del SIDUNEA++ y otras tablas 
relacionadas, se debe ingresar con la versión anterior del 
programa 3i-GESDES e ingresar al menú ARCHIVO luego 
seleccionar ACTUALIZAR TABLAS DEL SIDUNEA, antes de 
proceder con la actualización debe tener cerrado el programa 
MODBRK. Después de realizar la actualización, cierre el Excel 
y vuelva a ingresar para que reconozca el nuevo arancel. 
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Llenado de la DAV 

Llenado de la DAV 

Información complementaria para el llenado de la DAV, esta dentro de Llenado de 
formularios - Información General. 

Detalle de Items 

  

Consejo 
Para un llenado más rápido del formulario, es mejor si llena 
por columnas. 

  
  
  
  
  
Comience llenando las primeras columnas, puede llenar la subpartida, el número de 
factura o el nombre de la mercancía. Esto le permitirá establecer el total de ítems 
que tendrá el formulario. 
Para el llenado de los demás datos que prosiguen, como las descripciones mínimas, 
estado de la mercancía, país de origen, embarque o adquisición, etc. puede hacer 
uso del botón COPIAR DATOS A TODOS LOS ITEMS. Este desplegará el siguiente 
formulario (si el botón no responde es porque la hoja de Excel no tiene habilitado 
las macros, proceda con los siguientes pasos para volverlos a habilitar) 
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El objetivo de este formulario es repetir el dato ingresado en todos los ítems del 
formulario (también puede copiar y pegar los datos). 
El llenado de las descripciones mínimas ya se ha detallado en la sección de 
información general. 
Las celdas de códigos de país, como son las de país de origen, de embarque y 
adquisición, permiten llenar tanto por el nombre del país, como el código. Si coloca 
el nombre de un país, cuando presione VALIDAR DATOS el programa buscará en la 
base de datos el nombre del país y lo reemplazará por el código del país 
correspondiente. 
  
También puede realizar la búsqueda del código del país con el botón BUSCAR 
DATO. 
Las columnas de totales, son datos que se pueden prorratear, para esta tarea tiene 
el botón PRORRATEOS que desplegará el siguiente formulario. 
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Este formulario también permite prorratear ADICIONES Y DEDUCCIONES 
presionando el botón MOSTRAR ADICIONES / DEDUCCIONES desplegará las 
opciones de prorrateo. 

 
  

Datos de Cabecera 

Complete los datos de cabecera de la DAV, presione en el botón DECLARACIÓN E 
IMPORTADOR. 
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Este desplegará el formulario siguiente. 

 
Al presionar el botón BUSCAR desplegará el detalle de los importadores registrados 
en la base de datos del programa. 

 
  
Llene los datos de PROVEEDOR Y TRANSACCIÓN 

 

25 



Manual de Usuario GESDES-Forms 
 

Llene los datos necesarios del proveedor (campos marcados con asterisco). 

 
Al presionar el botón BUSCAR desplegará el detalle de los proveedores registrados 
en la base de datos del programa. 

 
Complete datos de INTERMEDIACIÓN Y REQUISITOS. 

 
Por defecto este formulario se ha llenado con valores que suelen llenar en la 
mayoría de los casos. 
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Por último llene los datos de TOTALES Y DECLARANTE 

 
Complete los totales y datos del declarante, puede también copiar los datos del 
importador entre los datos del declarante. 
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Recuperar XML 

También tiene la opción de recuperar los datos de un archivo XML generado desde 
la DAV offline de la A.N.B. o por el mismo programa. 
También puede recuperar datos de otros tipos de formularios, un SICOIN o FDM. 
Cuando se recupera datos de otro tipo de formularios, el programa modificará los 
datos de acuerdo a las características propias de la DAV, por ejemplo si recupera 
datos del SICOIN en el caso de la partida arancelaria, reducirá el número de 
caracteres de 11 dígitos a 10. En el caso de la unidad comercial, convertirá los 
códigos de unidad de medida del SICOIN a las unidades de medida de la DAV, por 
ejemplo en el SICOIN se utiliza el código 60 para UNIDAD y en la DAV el código 24. 

Generar XML 

Cuando genere el XML, el programa antes de generar el archivo, procederá a 
realizar una validación de los datos. 

 
Si la validación no contiene errores, desplegará un mensaje indicando el nombre 
del archivo generado dentro la carpeta C:\DAV.  

 
Si el archivo supera los 512 Kb, el programa lo comprimirá en formato .ZIP 
notificándole de esta situación. 

 
  
Le consultará si desea abrir la página de la A.N.B., en caso de aceptar, abrirá en el 
navegador que tenga definido por defecto en Windows la siguiente página: 
http://anbsawl1.aduana.gob.bo:7601/dav/ 
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Página que corresponde a la versión online de la DAV de la A.N.B., donde deberá 
seleccionar FORMATO XML y recuperar el XML generado por el programa. 

Copiar Datos 

Puede copiar todo dato que tenga registrado en la DAV a otro formulario. Para 
copiar datos tiene el botón COPIAR DATOS. Este desplegará el siguiente formulario. 

 
Si va a copiar datos a la DUI, debe definir como quiere armar la descripción 
comercial para la DUI. 
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Puede incluir además del nombre de la mercadería, la cantidad y cualquiera de los 
datos de las descripciones mínimas. El orden que seleccione definirá la posición del 
dato en la descripción. Puede establecer otras características como usar el campo 
información adicional en la DUI para que continúe la descripción. Pruebe las 
opciones que tiene dentro de la ventana y vea el resultado de su selección 
presionando el botón ARMAR DESCRIPCIÓN. Presione CONTINUAR para desplegar 
la DUI con los datos copiados. 
  
Cuando copie datos a otro formulario, el programa modificará los datos de acuerdo 
a las características del formulario de destino; por ejemplo si copia datos al SICOIN 
en el caso de la partida arancelaria, adicionará un cero a la derecha a las partidas 
arancelarias porque la DAV usa 10 dígitos y el SICOIN 11 dígitos. En el caso de la 
unidad comercial, convertirá los códigos de unidad de medida de la DAV a las 
unidades de medida del SICOIN, por ejemplo en la DAV se utiliza el código 24 para 
UNIDAD y en el SICOIN el código 60. 

Llenado de la DUI 

Llenado de la DUI 

Información complementaria para el llenado de la DUI, esta dentro de Llenado de 
formularios - Información General. 

Detalle de Items 

Consejo 
Para un llenado más rápido del formulario, es mejor si llena 
por columnas. 

  
El campo DUI NO. tendrá el valor 1 por defecto (sino lo llena luego de validar los 
datos el programa le asignara un 1), este dato le permite dividir en más de una DUI 
este le sirve para crear parciales, debe identificar con números del mismo valor las 
DUIs que irán a una DUI. 

 
Los campos de CANTIDAD, UNIDAD y ESPECIFICAR UNIDAD son datos 
informativos, estos se han pensado para poder realizar la conversión de la unidad 
según factura a la unidad de la partida arancelaria. El campo UNIDAD PARTIDA 
ARANCELARIA no se debe llenar, este dato lo define el programa luego de VALIDAR 
DATOS. 
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También puede realizar la búsqueda del código del país con el botón BUSCAR 
DATO. 
El campo CANTIDAD DUI CAMPO 41 DUI se define en función de la unidad de la 
partida arancelaria, si quiere realizar la conversión de la unidad según factura, 
puede hacer uso del botón APLICAR FACTOR DE CONVERSIÓN que desplegará la 
siguiente ventana. 

 

Información 
Si el botón APLICAR FACTOR DE CONVERSIÓN no responde es 
porque la hoja de Excel no tiene habilitado las macros, 
proceda con los siguientes pasos para volverlos a habilitar. 

  
Lo que debe realizar es establecer el factor de conversión por ejemplo si la unidad 
de la factura está en SET O JUEGO y establece el factor de conversión en 12 para 
esta unidad, el programa cada vez que encuentre la unidad 22 SET O JUEGO 
multiplicará la cantidad según factura por 12 y el resultado lo colocará en la 
columna CANTIDAD DUI. 

Información 
También puede usar fórmulas como en cualquier hoja de 
Excel, en el caso de la CANTIDAD DUI por ejemplo. 
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Si la partida arancelaria tiene UNIDAD RITEX el programa identificará los ítems que 
tengan unidades RITEX y por defecto establecerá con cero la cantidad RITEX si 
desea modificar este dato presione el botón CANTIDAD RITEX>>> para mostrar las 
columnas que contienen estos datos. 
Las columnas de totales, son datos que se pueden prorratear, para esta tarea tiene 
el botón PRORRATEOS que desplegará el siguiente formulario. 

 
En el caso de los bultos se puede prorratear por el VALOR FOB, PESO BRUTO, PESO 
NETO, CANTIDAD DE ITEMS y CANTIDAD DUI. 
En el caso del peso bruto se puede prorratear por el VALOR FOB y por el PESO 
NETO. 
En el caso del peso neto se puede prorratear por el VALOR FOB y por el PESO 
BRUTO. 
En los 3 casos opcionalmente puede definir si desea que se prorratee con valores 
enteros. 
Para llenar las marcas en bultos, embalaje, régimen, régimen extendido, acuerdo, 
documento de embarque e identificación de contenedores, puede repetir un dato 
ingresando o seleccionando de la lista en la fila de color amarillo y presionando el 
botón COPIAR DATO(S) A TODOS LOS ITEMS. 

 

Datos de Cabecera 
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Presionando el botón DATOS DE CABECERA desplegará la siguiente ventana. 

 
Defina todos los datos obligatorios (campos marcados con asterisco), los datos de 
la TRANSACCIÓN no es obligatorio su llenado, puede completarlo en el MODBRK del 
SIDUNEA++. 
También puede recuperar los datos de proveedores guardados en la base de datos 
presionando el botón BUSCAR, también puede buscar puertos de embarque. 
Para llenar la nota de valor, presione el botón TOTALES Y N. DE VALOR. 

 
Se desplegará la siguiente ventana. 
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Complete los datos obligatorios (campos marcados con asterisco). Si desean que el 
programa realice el cálculo de impuestos, presionen el botón CALCULAR 
IMPUESTOS, este cálculo se realizará en función de la partida arancelaria de cada 
ítem, también se tomará en cuenta los acuerdos comerciales y las exoneraciones. 

Información 
Existen acuerdos y exoneraciones que NO están definidas en 
el cálculo de impuestos. 

  
Presione el botón DOCUMENTOS para el llenado del detalle de documentos. 
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Este desplegará la siguiente ventana. 

 
El llenado de los documentos no es obligatorio, puede completarlos en el MODBRK 
del SIDUNEA++. En caso de que desee llenar los documentos, el programa no 
define los documentos que son obligatorios, para llenar los documentos debe 
recuperar los documentos de un archivo .SAD donde ya estén definidos los 
documentos obligatorios. 
Para editar los documentos tiene las siguientes opciones, el botón BUSCAR para 
buscar el código de un documento. 

 
Puede usar el botón VALOR X DEFECTO en el campo del emisor para recuperar el 
valor por defecto del documento seleccionado; por ejemplo si el código del 
documento es 380 FACTURA COMERCIAL el valor por defecto del emisor es el 
nombre del proveedor. 
Si está en el campo NÚMERO DE REFERENCIA se habilitara el botón de la derecha 
del campo, pero este solo se habilitará cuando exista un dato que se pueda 
obtener, por ejemplo si el código del documento es 730 CARTA PORTE/GUIA 

35 



Manual de Usuario GESDES-Forms 
 

TERRESTRE el botón dirá COPIAR B/L y este dato lo recuperará del DOCUMENTO DE 
EMBARQUE ingresado en el detalle de ítems. 
Presione el botón DESCRIPCIÓN COMERCIAL para modificar la página de 
información de la DUI. 

 
Este desplegará la siguiente ventana. 
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Información 
La Página de información es la misma que se despliega 
cuando se copian datos desde la DAV o FDM. 

Puede insertar un archivo .TXT con el botón INSERTAR ARCHIVO .TXT 
  
El botón VER TOTALES le servirá para ver los totales de BULTOS, PESO BRUTO, 
PESO NETO, FOB TOTAL, FLETES I y II, SEGURO, OTROS GASTOS, OTRAS 
EROGACIONES Y DEDUCCIONES. Esta información le servirá para incluirlo en la 
página de información. También puede seleccionar un ítem en particular cuando 
realice parciales. 

 
  
Esta ventana también le permite armar la descripción comercial, para ello existen 
columnas que por defecto están ocultas. Estas columnas las puede mostrar con el 
botón DATOS DESC. COMERCIAL>>> (este botón está dentro del formulario en el 
detalle de los ítems), los datos que desplegará son MERCADERÍA, MARCA, TIPO, 
CLASE, MODELO, CUANTITATIVO-1, CUANTITATIVO-2 y OTRAS CARACTERÍSTICAS, 
estos datos no son obligatorio su llenado, solo sirven para poder armar la 
descripción comercial. 

Archivo .SAD 

 
Presionando el botón ARCHIVO .SAD desplegará la siguiente ventana. 
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Con el botón GENERAR ARCHIVO .SAD, se desplegará la siguiente ventana. 

 
Para recuperar la DUI generada debe abrir el MODBRK cambiar a la aduana con la 
que trabajará con el despacho y presionar al mismo tiempo las teclas CTRL y F1. 
Si el despacho será por parciales y lo dividió en varias DUIs, le desplegará la 
siguiente ventana, para que seleccione la DUI que generará. 

 
El botón RECUPERAR ARCHIVO .SAD le da la opción de poder recuperar los datos 
de un archivo .SAD y cargar todos los datos, esto significa el detalle de ítems, los 
datos de cabecera y los documentos. 
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Generar XML-TXT 

Cuando presione el botón GENERAR XML-TXT, el programa antes de generar el 
archivo, procederá a realizar una validación de los datos. 
  

 
El botón GENERAR XML-TXT desplegará la siguiente ventana. 

 
El botón XML GESDES generará el archivo XML para ser recuperado en la versión 
anterior del programa, esta opción puede ser usada cuando necesite agrupar el 
detalle de ítems de la DUI, esta opción está disponible solo en la versión anterior 
del programa GESDES. 
El programa generará el archivo XML en la carpeta C:\DAV-GD. 

 
Una vez generado el archivo, debe ingresar a la versión anterior del programa (le 
pedirá usuario y contraseña los datos de conexión por defecto son usuario y 
contraseña LIQUI1). 
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Una vez dentro del programa ingrese a DESPACHOS y cree un NUEVO DESPACHO. 

 
Presione GUARDAR y asigne un número de referencia. 
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Ingrese al detalle de ITEMS 

 
Ingrese a MERCANCIAS DAV 

 
Presione recuperar XML luego el botón EXAMINAR y seleccione el archivo generado. 
Para agrupar los ítems del detalle de mercaderías, ingrese nuevamente a 
MERCANCIAS DAV y presione el botón LIQUIDAR PARTIDAS, en este podrá 
establecer que datos quiere que tome en cuenta al agrupar los ítems. 
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Luego de agrupar los ítems, genere el archivo .SAD, para ello selecciona el menú 
ACCION y luego EXPORTAR DATOS A LA DUI. 

 
Para recuperar la DUI generada presione las tecla CTRL+F1 en el MODBRK. 

Copiar Datos 

Puede copiar todo dato que tenga registrado en la DAV a otro formulario. Para 
copiar datos tiene el botón COPIAR DATOS. Este desplegará el siguiente formulario. 
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Llenado del FDM 

Llenado del FDM 

Información complementaria para el llenado del FDM, esta dentro de Llenado de 
formularios - Información General. 

Detalle de Items 

Consejo 
Para un llenado más rápido del formulario, es mejor si llena 
por columnas. 

Comience llenando las primeras columnas, puede llenar el NOMBRE COMERCIAL o 
ESPECIFICAR EL NOMBRE LA MERCANCIA. Esto le permitirá establecer el total de 
ítems que tendrá el formulario. 
Para el llenado de los demás datos que prosiguen, como las descripciones mínimas, 
estado de la mercancía, país de origen, embarque o adquisición, etc. puede hacer 
uso del botón COPIAR DATOS A TODOS LOS ITEMS. Este desplegará el siguiente 
formulario (si el botón no responde es porque la hoja de Excel no tiene habilitado 
las macros, proceda con los siguientes pasos para volverlos a habilitar) 
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El objetivo de este formulario es repetir el dato ingresado en todos los ítems del 
formulario (también puede copiar y pegar los datos). 
  
El llenado de las descripciones mínimas ya se ha detallado en la sección de 
información general. 
Las celdas de códigos de país, como son las de país de origen, de embarque y 
adquisición, permiten llenar tanto por el nombre del país, como el código. Si coloca 
el nombre de un país, cuando presione VALIDAR DATOS el programa buscará en la 
base de datos el nombre del país y lo reemplazará por el código del país 
correspondiente. 
También puede realizar la búsqueda del código del país con el botón BUSCAR 
DATO. 

Datos de Cabecera 

Los datos del importador y proveedor puede llenarlo presionando el botón DATOS 
DE CABECERA. 
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Al presionar el botón DATOS DE CABECERA desplegará la siguiente ventana. 

 
Al presionar el botón BUSCAR desplegará el detalle de los proveedores registrados 
en la base de datos del programa. 

 

Recuperar XML 

También tiene la opción de recuperar los datos de un archivo XML generado desde 
el FDM offline de la A.N.B. o por el mismo programa. 
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También puede recuperar datos de otros tipos de formularios, una DAV o SICOIN. 
Cuando se recupera datos de otro tipo de formularios, el programa modificará los 
datos de acuerdo a las características propias del FDM, por ejemplo si recupera 
datos del SICOIN en el caso de la unidad comercial, convertirá los códigos de 
unidad de medida del SICOIN a las unidades de medida de la FDM, por ejemplo en 
el SICOIN se utiliza el código 60 para UNIDAD y en el FDM el código 24. 

Generar XML 

Cuando genere el XML, el programa antes de generar el archivo, procederá a 
realizar una validación de los datos. 

 
Si la validación no contiene errores, desplegará un mensaje indicando el nombre 
del archivo generado dentro la carpeta C:\DAV.  

 
Si el archivo supera los 512 Kb, el programa lo comprimirá en formato .ZIP 
notificándole de esta situación. 

 
  
Le consultará si desea abrir la página de la A.N.B., en caso de aceptar, abrirá en el 
navegador que tenga definido por defecto en Windows la siguiente página: 
http://anbsawl1.aduana.gob.bo:7601/fdm/ 
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Página que corresponde a la versión online del FDM de la A.N.B., donde deberá 
seleccionar GRABAR ARCHIVO XML y recuperar el XML generado por el programa. 

Copiar Datos 

Puede copiar todo dato que tenga registrado en el FDM a otro formulario. Para 
copiar datos tiene el botón COPIAR DATOS. Este desplegará el siguiente formulario. 

 
Si va a copiar datos a la DUI, debe definir como quiere armar la descripción 
comercial para la DUI. 
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Puede incluir además del nombre de la mercadería, la cantidad y cualquiera de los 
datos de las descripciones mínimas. El orden que seleccione definirá la posición del 
dato en la descripción. Puede establecer otras características como usar el campo 
información adicional en la DUI para que continúe la descripción. Pruebe las 
opciones que tiene dentro de la ventana y vea el resultado de su selección 
presionando el botón ARMAR DESCRIPCIÓN. Presione CONTINUAR para desplegar 
la DUI con los datos copiados. 
Cuando copie datos a otro formulario, el programa modificará los datos de acuerdo 
a las características del formulario de destino; por ejemplo si copia datos al SICOIN 
en el caso de la unidad comercial, convertirá los códigos de unidad de medida del 
FDM a las unidades de medida del SICOIN, por ejemplo en el FDM se utiliza el 
código 24 para UNIDAD y en el SICOIN el código 60. 

Llenado del SICOIN 

Llenado del SICOIN 

Información complementaria para el llenado del SICOIN, esta dentro de Llenado de 
formularios - Información General. 

Detalle de Items 

Consejo 
Para un llenado más rápido del formulario, es mejor si llena 
por columnas. 

Comience llenando las primeras columnas, puede llenar la CLASE, CÓDIGO DE LA 
MERCANCÍA o DESCRIPCIÓN COMERCIAL. Esto le permitirá establecer el total de 
ítems que tendrá el formulario. 
Las celdas de país de fabricación, permiten llenar tanto por el nombre del pais, 
como el código. Si coloca el nombre de un país, cuando presione VALIDAR DATOS 
el programa buscará en la base de datos el nombre del país y lo reemplazará por el 
código del país correspondiente. 
También puede realizar la búsqueda del código del país con el botón BUSCAR 
DATO. 
La columna de UNIDAD PARTIDA ARANCELARIA se desplegará en función de las 
partidas que registre luego de presionar el botón VALIDAR DATOS. 
Las columnas de PESO NETO Y BULTOS, son datos que se pueden prorratear, para 
esta tarea tiene el botón PRORRATEOS que desplegará el siguiente formulario. 
Las columnas de totales, son datos que se pueden prorratear, para esta tarea tiene 
el botón PRORRATEOS que desplegará el siguiente formulario. 

 

48 



Manual de Usuario GESDES-Forms 

Los prorrateos solo se pueden realizar en función del COSTO. 
La columna del TIPO MONEDA solo tiene un valor que es USD, así que el programa 
por defecto cuando valide datos asignará ese valor. 

Información 
Algunas listas desplegables tienen muchos ítems como el caso 
de la columna del TIPO BULTOS, para ese tipo de listas es 
más rápido seleccionar de la lista con el botón BUSCAR DATO 
de la barra de herramientas. 

En caso de que genere el SICOIN DE SALIDA con el programa (si va a sacar todos 
los ítems puede generar el SICOIN DE SALIDA con la misma página de la A.N.B), 
puede hacer uso de las columnas que están al final del formulario, para llenar estos 
datos no es necesario que los transcriba, solo debe colocar un asterisco en los 
ítems de la columna MARCAR ÍTEMS CON ASTERISCO y presionar el botón SACAR 
ÍTEMS MARCADOS CON *(si el botón no responde es porque la hoja de Excel no 
tiene habilitado las macros, proceda con los siguientes pasos para volverlos a 
habilitar). 

Datos de Cabecera 

Los datos de cabecera se divide en los datos del SICOIN ingreso y de salida. Para el 
SICOIN de ingreso presione el botón. 

 
Se desplegará la siguiente ventana. 

 
Si va a generar el SICOIN de salida, debe llenar los datos de cabecera presionando 
el botón. 
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Desplegará la siguiente ventana. 

 
En este caso debe ingresar el Número de trámite de ingreso con el que se haya 
registrado. 
Para el llenado de documentos presione el botón. 

 
Debe seleccionar que tipo de documentos ingresará, ya sea de ingreso o de salida. 
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En ambos casos desplegará la siguiente ventana. 

 
Debe ingresar por lo menos un documento tanto para el SICOIN de ingreso como 
de salida. 

Recuperar XML 

También tiene la opción de recuperar los datos de un archivo XML generado desde 
el SICOIN offline de la A.N.B. o por el mismo programa. 

 
También puede recuperar datos de otros tipos de formularios, una DAV o FDM. 
Cuando se recupera datos de otro tipo de formularios, el programa modificará los 
datos de acuerdo a las características propias de la SICOIN, por ejemplo si recupera 
datos de la DAV en el caso de la partida arancelaria, adicionará un cero a la 
derecha, esto porque el SICOIN trabaja con 11 dígitos y la DAV con 10. En el caso 
de la unidad comercial, convertirá los códigos de unidad de medida de la DAV a las 
unidades de medida del SICOIN, por ejemplo en la DAV se utiliza el código 24 para 
UNIDAD y en la SICOIN el código 60. 

Generar XML 

Presione el botón GENERAR ARCHIVO XML. 
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Debe seleccionar si generará el SICOIN de ingreso o de salida. 

 
Ante de generar el archivo XML, procederá a realizar una validación de los datos. 
Si la validación no contiene errores desplegará un mensaje indicando el nombre del 
archivo generado dentro la carpeta C:\SICOIN.  

 
No se ha podido establecer cuando es necesario que el archivo XML sea necesario 
comprimir, en este caso se asumió que si el archivo supera los 30 Kb, el programa 
lo comprimirá en formato .ZIP notificándole de esta situación. 

 

Información 
También puede comprimir el archivo XML en formato .ZIP 
marcando el cuadro de selección COMPRIMIR ARCHIVO A 
GENERAR cuando la página del SICOIN ONLINE de la A.N.B. 
se lo pida. 
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Le consultará si desea abrir la página de la A.N.B., en caso de aceptar, abrirá en el 
navegador que tenga definido por defecto en Windows la siguiente página: 
http://anbsawl1.aduana.gob.bo:7601/sicoin/ 
Página que corresponde a la versión online del SICOIN de la A.N.B., donde deberá 
seleccionar GRABAR ARCHIVO XML y recuperar el XML generado por el programa. 
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Contactos 

Si requiere asistencia técnica, podrá ver los datos de contacto del proveedor del 
programa, presionando dentro de la barra de herramientas. 

 
El botón desplegará la siguiente ventana. 

 
Para contactarse por whatsapp, puede hacerlo con el número de celular 752 67467, 
si desea enviar un archivo o imagen también lo puede hacer al correo: 
omar@3ivirtual.com 
Si es necesario que se acceda a su equipo para ayudarles con su consulta o 
problema, puede instalar el programa TEAMVIEWER. La descarga del programa lo 
puede encontrar en la siguiente dirección. 
https://www.teamviewer.com/es/download/windows/ 
El programa TEAMVIEWER lo puede instalar o solo ejecutar, le sugiero que 
seleccione que el uso será PRIVADAMENTE, una vez que este ejecutándose, le 
mostrará el ID y CONTRASEÑA de su equipo, esos datos son necesarios para que 
pueda realizarse la conexión y debe proporcionarlo para comenzar la conexión. 
Mientras esté abierto en su equipo el programa TEAMVIEWER será posible 
mantener la conexión, se dará cuenta de que se tiene conexión con su equipo 
porque la imagen de fondo de su escritorio del Windows será un fondo negro. 
Una vez que se termine la asistencia debiera restablecerse la imagen del escritorio 
del Windows de su equipo. 
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